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Teori og praksis  
Man kan ind i mellem få brug for at kunne skrive specielle tegn. Er man f. eks. bridgespiller kunne man få 
brug for at skrive ruder, spar m.m. I stedet for at skrive ordene kunne man måske tænke sig at bruge: ♥ ♦ ♣ ♠. 
Men de findes jo ikke på tastaturet. Det er der dog taget vare på. 
 
Et tegn er lig med en Byte, og en Byte består af 8 Bit, altså et ottecifret tal som f. eks. 10111000. Dette 
ottecifrede binære tal har værdien 184 i vort normale talsystem.  
 
Det største ottecifrede tal, der kan skrives med tegnene 0 og 1 er 11111111. Det har en værdi der er lig 255. 
Når vi tager nul med, kan der altså højest arbejdes med 256 forskellige tegn på en computer. 
 
I Norge og Danmark har vi 3 specielle tegn nemlig æ, ø og å. Vil man skrive hjem fra en computer i andre 
lande, må man skrive æ som ae, ø som oe og å som aa. I Kina, Japan, Irak m. m. benyttes helt andre tegn en 
dem, vi bruger i Vesten. Men det grundlæggende her er, at der højest kan benyttes 256 forskellige tegn på 
den computer, man arbejder med. 
 
Tastaturet rummer kun de mest almindelige tegn som alfabetet, tallene og nogle få andre tegn. Direkte fra 
tastaturet kan man skrive godt 100 forskellige tegn. Her skal man være opmærksom på, at små og store 
bogstaver ikke alene ser forskellige ud, de har hver sin binære kode, sin specielle byte. 
Et ’A’ har eksempelvis koden: 01000001 svarende til værdien 65 i vort talsystem.  
Medens et ’a’ har værdien 01100001, der svarer til værdien 97. Mellem store og små bogstaver er der altid 
en forskel på 32 i værdi. 
 
Dette var måske lidt rigeligt teori, så nu til det praktiske. 
Hvordan kan man fremkalde f. eks. symbolerne for de 4 kortfarver? 
 
Det gøres overordentligt enkelt!! 
 
Man skal benytte Alt-tasten, som er placeret lige til venstre for mellemrumstasten. Desuden skal man benytte 
nummertastaturet helt til højre på tastaturet. Bemærk: tallene skal være aktive, så NumLock-tasten skal være 
tændt. 
 
̕Lad os antage, at du har skrevet et dokument, som du ønsker at andre gerne må se, men andre må ikke 
benytte det så som at udgive det eller forgive, at det er deres ejendom. Hvis det er tilfældet, så skal 
dokumentet mærkes med copyright-tegnet, som er dette: ©. 
 
Nu skal du prøve at skrive dette tegn. Det har værdien 184.  
 
Du holder Alt-tasten nede, medens du skriver 184 i taltastaturet, slipper Alt-tasten, når tallet er tastet, og før 
du får set dig om, har du skrevet ©-tegnet. 
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Det kan da næsten ikke gøres lettere, når der nu ikke er plads til tegnet på tastaturet. 
 
På de følgende sider har jeg lavet en oversigt over alle tegn, der kan skrives. Den kan du evt. skrive ud og 
have liggende ved siden af din arbejdsplads. Fremgangsmåden er altså: Hold Alt-tasten nede medens du 
skriver tallet/kode.  
NB! Tallene over bogstavtastaturet kan ikke bruges her! 

Koder 

 Kode Kode Kode Kode 
 
 1 ☺ 2 ☻ 3 ♥ 4 ♦ 

 5 ♣ 6 ♠ 7 • 8 ◘ 

 9 ○ 10 ◙ 11 ♂ 12 ♀ 

 13 ♪ 14 ♫ 15 ☼ 16 ► 

 17 ◄ 18 ↕ 19 ‼ 20 ¶ 

 21 § 22 ▬ 23 ↨ 24 ↑ 

 25 ↓ 26 → 27 ← 28 ∟ 

 29 ↔ 30 ▲ 31 ▼ 32mellemrum 

 33 ! 34 ” 35 # 36 $ 

 37 % 38 & 39 ’ 40 ( 

 41 ) 42 * 43 + 44 , 

 45 - 46 . 47 / 48 0 

 49 1 50 2 51 3 52 4 

 53 5 54 6 55 7 56 8 

 57 9 58 : 59 ; 60 < 

 61 = 62 > 63 ? 64 @ 

 65 A 66 B 67 C 68 D 

 69 E 70 F 71 G 72 H 

 73 I 74 J 75 K 76 L 

 77 M 78 N 79 O 80 P 

 81 Q 82 R 83 S 84 T 

 85 U 86 V 87 W 88 X 
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 Kode Kode Kode Kode 
 

 89 Y 90 Z 91 [ 92 \ 

 93 ] 94 ^ 95 _ 96 ` 

 97 a 98 b 99 c 100 d 

 101 e 102 f 103 g 104 h 

 105 i 106 j 107 k 108 l 

 109 m 110 n 111 o 112 p 

 113 q 114 r 115 s 116 t 

 117 u 118 v 119 w 120 x 

 121 y 122 z 123 { 124 | 

 125 } 126 ~ 127 ⌂ 128 Ç 

 129 ü 130 é 131 â 132 ä 

 133 à 134 å 135 ç 136 ê 

 137 ë 138 è 139 ï 140 î 

 141 ì 142 Ä 145 æ 146 Æ 

 147 ô 148 ö 149 ò 150 û 

 151 ù 152 ÿ 153 Ö 154 Ü 

 155 ø 156 £ 157 Ø 158 × 

 159 ƒ 160 á 161 í 162 ó 

 163 ú 164 ñ 165 Ñ 166 ª 

 167 º 168 ¿  169 ® 170 ¬ 

 171 ½ 172 ¼ 173 ¡ 174 « 

 175 » 176 ░ 177 ▒ 178 ▓ 

 179 │ 180 ┤ 181 Á 182 Â 

 183 À 184 © 185 ╣ 186 ║ 

 187 ╗ 188 ╝ 189 ¢ 190 ¥ 

 191 ┐ 192 └ 193 ┴ 194 ┬ 
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 Kode Kode Kode Kode 
 

 195 ├ 196 ─ 197 ┼ 198 ã 

 199 Ã 200 ╚ 201 ╔ 202 ╩ 

 203 ╦ 204 ╠ 205 ═ 206 ╬ 

 207 ¤ 208 ð 209 Ð 210 Ê 

 211 Ë 212 È 213 ı 214 Í 

 215 Î 216 Ï 217 ┘ 218 ┌ 

 219 █ 220 ▄ 221 ¦ 222 Ì 

 223 ▀ 224 Ó 225 ß 226 Ô 

 227 Ò 228 õ 229 Õ 230 µ 

 231 þ 232 Þ 233 Ú 234 Û 

 235 Ù 236 ý 237 Ý 238 ¯ 

 239 ´ 240 - 241 ± 242 ‗ 

 243 ¾ 244 ¶ 245 § 246 ÷ 

 247 ¸ 248 ° 249 ¨ 250 · 

 251 ¹ 252 ³ 253 ² 254 ■ 

 

 

 
 
Et eksempel her til slut. Du skal/vil måske skrive at din ovn kan rumme 11 kubikdecimeter og den 
kan blive 200 grader varm?  
 
Hvorfor ikke gøre det sådan: 11 dm³ og 200°. Ved at bruge koderne: 252 og 167, så går det som en 
leg!! 
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Brug af symboler 
 
Der findes en anden måde at indsætte tegn, som ikke findes på tastaturet.  
 
Under Indsæt på menulinien vælger du  
Symbol. 
 
Her får du adgang til et uoverskueligt  
stort antal tegn og symboler. 
 
 
 
 
 
Under Skrifttype er der på 
min computer op imod 
100 forskellige fonte at 
vælge imellem. 
 
Hver font har op imod 
100 forskellige tegn eller 
symboler, så mon ikke du 
med lidt tålmodighed kan 
finde lige det, der passer 
dig? 
 
Jeg bruger selv ofte 
Windings, som er vist 
her. 
 
 
Lad os antage, at du vil sende en indbydelse til et åbent hus arrangement, hvor du skriver anledning, 
tid og sted øverst på et A4-ark. Af hensyn til traktementet, vil du gerne vide, hvor mange der 
kommer. Du ønsker derfor et skriftligt svar på hvor mange, der kommer fra hver familie, så du ikke 
kommer til at mangle et eller andet under festen, og så du ikke kommer til at købe 30 
flødeskumskager for meget. 
 
Nederst på arket vil du derfor indsætte en lille slip, som kan klippes af og sendes. Selve indbydelsen 
skal modtageren selvfølgelig beholde, så hun kan huske sted og tid. 
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Der, hvor slippen skal klippes fra sætter du naturligvis en saks, så dine gæster ikke er i tvivl om, 
hvad de skal gøre. Saksen opfattes som et bogstav. Den kan derfor få lige den størrelse, som passer. 
Her er vist et eksempel: 
 
 

Her står indbydelsen 
 

 _________________________________________________________________________ 
 
Vi vil gerne komme (antal)            ____ 
Vi kan desværre ikke (sæt kryds): _____ 
Nej, vi gider ikke (sæt kryds)        _____ 
 
 
 
Egne noter: 
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