Billeder og tegninger i Word 2007
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Introduktion

Skriver man en lejlighedssang eller laver en beskrivelse af en rejse, sa vil det veere hensigtsmassigt,
hvis man kan dekorere med indlagte billeder og tegninger.

| det falgende vil jeg beskrive nogle af de muligheder, der findes i tekstbehandlingsprogrammet
Word 2007 for at tilpasse billeder, sa de fremtraeder paent og nydeligt i Word-dokumenter.

Indseaette billeder

Billederne skal veere digitaliserede for at kunne anvendes i en computer. Drejer det sig om
"gammeldags billeder’ som dias eller papirbilleder, s ma de farst skannes, hvorved de digitaliseres.
NB! I vort multimedieveerksted kan du, for et beskedent, belgb fa hjelp til dette.

Indseettelse af billeder sker i Word 2007 ved at klikke pa Indseet, ce Startside Indszet

hvor Billede velges. Bl =i
d w8 @
Der fremkommer et vindue, der som standard abner mappen Billede Multimedieklip Figurer *
Billeder. % ”
Nustrationer

| i3} Bileder /vj

Hvis det gnskede billede ikke findes her, sa kan det findes ved at lede her. Her gives adgang til
stifinder, hvor mappen og billedet kan findes.

Nar billedet er fundet, sa markeres det, og det indsattes ved at klikke her:



Formater billedet

Som standard vil et indsat billede optraede, som var det et bogstav.

Prov f. eks. at skrive dit navn og indsat et billede.

Karl Johan Jgrgensen

Billedet er formateret til at sta pa linje med tekst. Det opfattes altsa af systemet, som om det er et
bogstav.

Hvis du markerer dit navn, vil du se at markeringen
bliver lige sa stor, som billedet er hgjt. Billedet er altsa
blot et forstarret bogstav.

Det kan flyttes efter samme princip som almindelig
tekst.

KarlJohan-lgrgensen:

Et klik pa billedet vil vise en ramme om billedet med cirkler i hjgrner og firkanter pa siderne. |
Word 2007 kan man ikke umiddelbart se, hvordan billedet er formateret

=]

@nsker man f. eks. at tekster skal kunne st& ud for billedets midte, s& ma formatet &ndres.



Layout

Det a&ndres saledes: Dobbeltklik pa billedet, sa det er markeret, og formater vises gverst pa
skeermen.

Her valges Tekstombrydning. | Formater
T4, Placer forrest =~
Her optreeder flere hunde, der hver repraesenterer et format. @Y, Placer bagest 13

“E Tekstombrydning *] ST

|/"Y¥

Beskaer

Som tidligere omtalt vil billedet optreede som et bogstav, nar Pa

linje med tekst er aktiv. Den gule ramme viser, hvad der er valgt. Pa linje med tekst

Firkantet
Velges Firkantet, vil teksten kunne skrives overalt omkring Teet
billedet. Ba
. . o . Bag ved tekst
Teet har samme virkning pa fotografier. Omtales senere under
Multimedieklip. L

Bag tekst. Her vil teksten kunne skrives henover billedet. @verst og nederst

Billedet ligger altsa bag teksten.
Foran tekst. Billedet dekker for teksten.

Igennem

[ 1= ] (=] B G R R

| de allerfleste tilfeelde, vil man velge den hund, der ®
formaterer billedet Firkantet.

|‘._|

Flere layoutindstillinger...

Nar musen flyttes ind pa billedet, tager markaren
form som et kompas med 4 pile, der antyder, at
billedet kan flyttes i alle retninger pa papiret.

Det er dette format, som jeg stort set altid anvender.

Beskeere billedet

ol |57 (487 om =
Billedet kan beskares. Veerktgjerne finder du her:
Beskeer +—; 72em =
Storrelse F]
Nar der klikkes pa Beskeer, sa skiftes cirkler r ‘TI

og firkanter ud, som vist her.

Med musen kan man sa via de sorte
markeringer beskeere billedet.




@nskes en ngjagtig beskaering, sa ma man ind her. Klik pa den lille knap
i Starrelse.

Starrelse

........................

Starrelse og rotation
Hejde: 487cm 3| Bredde: |7,2am &

Skalering
Hejde: 100% % | Bredde: |100% -

L3z hgjde-bredde-forhold

Der kan beskares fra Venstre, Hgjre,
I forhold til oprindelig billedstgrrelse

Top og Bund. Angiv blot det antal —-

centimeter, der skal fjernes, og klik Bes
pé Luk-knappen. Venstre: Top:
Hagire: Bund:

Oprindelig starrelse
Hejde: 4,86 cm Bredde: 7,2cm

Mulstil

Luk

Starrelse

Billedet har sjeeldent den gnskede starrelse fra starten.

Det kan let &ndres. Med musen @&ndres det ved at pege ngjagtigt pa en af de abne cirkler. Nar
musemarkgren tager form som to modsatrettede pile, holdes venstre musetast nede og sterrelsen kan
let &endres. Vear opmarksom pa, at billedet deformeres, hvis firkanterne pa billedets side anvendes.

@nskes starrelsen angivet meget ngjagtigt, sa er fremgangsmaden denne:

lal§ a1 [5.01 cm =

Her i eksemplet er hgjden 5,41 cm og bredden 8 cm.
Nar et af disse mal &ndres, sd @ndres det andet mal automatisk, sa Beskaer 18 em |
billedet ikke deformeres. Veerdierne kan @ndres via de sma pile, eller man — J%
kan klikke i feltet og skrive det gnskede mal. Afslut med Entertasten pa
tastaturet.

Sterrelse

=
Et klik her: ‘”\Kﬁgiver de samme muligheder.

Starrelse

| Alternativ tekst

Sterrelse og rotation




Streger/ramme

| Billedkant -

=l §

il

Der kan tegnes ramme om billedet.
Under Billedkant kan der veelges farve, tykkelse og type/stiplet

Nar musen holdes stille over et valg, sa vises det pa det markerede
billede.

O

Temafarver
H EHREEEEERER

Standardfarver
| | AEEEER

Ingen kontur

+3) | Flere konturfarver..,
=  Tykkelse 3
=z Stiplet 3

Her er vist et eksempel med bla ramme..

Billedeffekter

Her gives en lang rekke muligheder for at manipulere med billedet.

Prav dig frem, nar musen holdes stiller over et valg, sa ses effekten pa
skaermen.

Her er vist et par eksempler. Der er rigtig mange muligheder.

[-'.:a Billedeffekter,~

Flacer

-
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kyage

Refleksion

YR YY"

193]

keer

; Blede kanter

o e

3D-rotation

Wi

I Forudindstillet »




Skygge

Der kan indlaegges skygge pa billedet. Som i dette

eksempel.

Der findes en lang raeekke forprogrammerede |

indstillinger,

Men der gives ogsa mulighed for selv at

tilrette effekten.

Under Skyggeindstillinger fremkaldes en raekke veerktgjer. |

Her kan veelges farve, starrelse
vinkel, afstand m. m.

Flacering

[-:r- Billedeffekter = - Bf] Tekstombrydning = Sk~
Arranger
i Forudindstillet »
PR L B I B L B
- Ingen skygge -
—=il| Skygge * T
-
-
= Refleksion 3 j
Udvendig
g Skeer 3 - = _| —
. Blode kanter »

imggeindsti}}inger...m

Formater hillede

Fyld
Stregfarve

Stregtype

| Skygge |
3D-format
3D-rotation
Billede
Tekstboks

Skygge

Forudindstilinger:

Farve:

Gennemsigtighed: —J— B0%% e
Starrelse: —J— 100%; E
Mindsk skarpheden: 37 f pkt. £
Vinkel: —J— 2250
afstand: 37 Opkt. =




Rotation

Uanset hvordan billedet er formateret, vil
det kunne roteres ved at gribe fat i den lille
grenne cirkel med musen. . Musen far form
som en nasten sluttet cirkel med en pil. Nar
musen flyttes, roteres billedet.

En mere ngjagtig rotation kan foretages
under fanebladet Starrelse Se side 5.

Justering af billedet

Her kan billedets lysstyrke &ndres. % Lysstyrke - 1 Komprimer billeder

(D Kontrast ~ By skift billede

Det geelder ogsa kontrast.
d d dag omfary - g Nulstil billede

Omfarv giver muligheder for at &ndre farverne. dustes
Billedet kan komprimeres.
Skift billede giver mulighed for at indseette et andet billede.

Nulstil billede vil fjerne alle &ndringer.

Multimedieklip

Pa de foregaende sider er beskrevet nogle af de vearktgjer, som Word har indbygget til at forskgnne
og &ndre pa billeder.

De samme veerktgijer er aktive, ndr man arbejder med multimedieklip. Et multimedieklip er ikke et
fotografi, det er et tegnet billede.

Der findes sikkert en lang stribe af multimedieklip pa din computer. Hvis du ikke lige kan finde et,
der passer, sa er der en uudtemmelig stak pa internettet.

Hent multimedie klip

Klik pa Multimedieklip.

e /8l
5

{Multimedieklip



Nu fremtraeder en ny Opgaverude i hgjre side af skeermen.

| segefeltet skriver du det emne, du gerne vil have tegninger om.
Her er valgt ’jul’

Klik sa pa Seg-knappen.

De klip, hvor sggeordet ’jul’ er tilknyttet, vise nu.

Klik pa det, man gerne vil bruge, og vups, er det indsat i
dokumentet pa det sted, hvor skrivemarkgren befinder sig.

Det er formateret Pa linje med tekst; men det kan jo let &ndres, se
tidligere beskrivelse.

Hvis man formaterer det j\'

Teet, sa vil teksten smyge sig
ind til billedet, hvor It

der plads i modsatning til et

billede, der jo @ holder teksten helt udenfor. Se
evt. side 4. {
P4 side 6 er A

det godt veere her. Marker det indsatte multimedieklip.

Multimedieklip v
Smg efter:

ul REN
e i

|.ﬁ.lle samlinger w |
Resultater skal vaere:

|'u'algte medigfilkvper " |

>

‘Q‘ beskrevet, at Fyldfarve ikke er aktuelt ved fotografier. Det kan

rosoft Word Billedveerktajer
felser Gennemse Wis | Farmater
'-L? Billedfigur = | Tk Placerforrest -

L Billedkant
- Billedeffekter ~

T

/

L, Placer bagest -

Placering

“ b Tekstombrydnin

Arranger

Nar der klikkes her, fremkaldes et vindue med mange indstillingsmuligheder.

Her er valgt Fyld og Gradueringsfyld, det giver
nedenstaende resultat med passende valg af Type
m. m.

Ga bare pa opdagelse her, der er mange
muligheder.

Formater billede

Fria | Fyid
Stregfarve ) Ingen udfyldning
Stregtype (O Massiv udfyldning
Skygge @ Gradueringsfyld
O gilled- eller strukturfyld
3D-format
Forudindstillede:
3D-rotation
- v
Bilede Type Rektangulzer
Teksthoks Retning:
Gradueringsstop
sopt v [ mRy | [ Eem |
Placering af stop: |—— 0% £
Gennemsigtighed: J— 0% Ea
Roter med figur

Luk




Oversigt over multimedieklip pa din PC

Nederst i opgaveruden findes disse tre valg.
Organiser multimedieklip giver mulighed for at se, hvilke multimedieklip, der er pa din PC.

NAr der klikkes her, dbnes et nyt vindue, der giver adgang til din— 81 Organiser mutimediekip...

- - - - - Eln, a b R ] R
samling af fotografier og multimedieklip. Det er en form for & Multimedieklip pé Office Online
begraenset stifinder. 1) Tip kil at seige efter mulkimedieklip

Liste over samling -
Her kan man s& godt komme pa arbejde for at finde egnede

multimedieklip. Min erfaring siger, at det er klogt at sgge i

o ) . - =<5 Mine samlinger
Office-samlinger, der er multimedieklip, der er fulgt med \ &5 Foratrukne

installeringen af Office-pakken. q 2 Tke-Kassiicerede udkip

ae & Office-samlinger

=<5 Websamlinger
+- &% Microsoft Office Online

Til hvert billede er der knyttet en stribe nggleord. De bruges, nar der sgges. Pa side 9 var sggeordet
‘jul’, alle clips, der har dette nggleord tilknyttet, vil da fremkaldes.

Nar musen flyttes ind pa et markeret billede, vises de
tilknyttede nggleord.

1

fagter; Falelser. ..
423 (b) » 600 (h) pixel; 10 KE; PG

Et klik pé den bl knap, giver disse valg. Kopier

Ey

Skal billedet indszttes, s valg Kopier, & Seetind
pt
5

det er ikke altid, at Seet ind fungerer. Slet fra "Mennesker”
Slet fra Clip Organizer
Kopier kil samling. ..
Elvt til samling. ..
Rediger n@gleard. ..

Find lignende bypografi

Eksempel/Egenskaber 10




En kopi indseettes i Udklipsholderen

| Word 2007 klikker du med hgjremusetast pa dit
dokument. Valg s Saet ind, og billedet indsattes, hvor

_ _ . Set ind
skrivemarkgren befinder sig.

Skrifttype...
Afsnit...

Opstilling med punkttegn b

-

Crpstilling med tal eller bogstaver

Hyperlink...

oy ST (o =

Sld op...
synonymer L4

Cwerszet L4

Typografier L4

Multimedieklip pa internettet

Internettet indeholder helt uanede meangder af billeder, som man blot kan kopiere og bruge. De ma
ikke bruges kommercielt, kun til personligt brug.

Da vi lige nu er ved multimedieklip, sa ser vi pa det farst.

Den nemmeste made at hente multimedieklip pa internettet er denne:

Liste over samling -
Abn Websamlinger og derp& Microsoft Office Online. . .
o . ; = ﬁ Mine samlinger ”
Du er nu pa internettet. Der kan sgges i en lang raekke 2y Foretrukne
Emner, hvor der er et uoverskueligt antal billeder. @y Tkke-HassiFicerede uc
+ ﬁ Cffice-samlinger
Fremgangsmaden for at indsztte billeder er den samme =2 Websaminger
som tidligere beskrevet, brug Kopier, det virker. =12 Microsoft Office Onlir
ﬁ Abskrakt
Nederst i venstre hjgrne har alle disse billeder indlagt en lille g E:fi?;”'?k
. . . i
globus. Den indikerer at billedet er fra internettet. A Baggrunde
ﬁ Beqreber
ﬁ Evaninger
e S| PRIV TR DI

I nogle tilfeelde fglger denne globus med.
Kan man ikke leve med det, sa kan billedet hentes ind i Paint, hvor globussen kan fjernes. Se evt.
vejledning til Paint pa vor hjemmeside.

Man kan dog ogsa benytte Multimedieklip pa Office Online, som beskrives herunder.

11



Multimedieklip pa Office Online

Nederst pa Opgaveruden for Multimedieklip finder du disse valg. @] Organiser mulimedieklip. .

Cia

2 Mylimedieklip p3 Office Cnline

Et klik pa Multimedieklip pa Office Online vil fare dig ud pa

internettet, hvor du kan finde nesten alt, hvad hjertet begerer. el el itets poelefimidnd lineelln

Klik her for at s@ge
1 efter multimedieklip =+

pd Office Online.

iy Microsoft®

Du bliver automatisk fart ind i EJ.OﬁICE Online

Hvis du i Sggefeltet skriver *jul’ sa far du mere den 100 sider, der hver indeholder 12 billeder, der
pa en eller anden made kan tilknyttes *jul’

6 Multimedieklip
EE]| | seg 0|~

Find nu det billede, du gerne vil hente.

Under hvert billede vises 3 sma knapper.
Der skal installeres szrlige programmer for at hente en direkte kopi. Det k
gennemgas ikke her.

Vil du have naermere oplysninger om billedet, sa klik pa forstarrelsesglasset. % Q B3

Nar du satter et flueben i den lille firkant, sa placeres det i
Udveelgelseskurven. Valger du flere billeder, sa placeres de ogsa her. Udvalgelseskurv
Valate elementer: 1

Overfarselsstarrelse:
B3 KB

Klikker du i Vis kurv, sa ser du de valgte billeder i separat vindue. folmi o
{<1 min @ 56 Kbps)

Klik pa Hent 1 element. Et nyt vindue fremkommer, her klikker du pa » Vi kurv .
#Hent 1 element s

Det er muligt, at du farst skal installere et hjelpeprogram; men det gives der vejledning til pa
skaermen. Maske kommer der ogsa en gul linje i gverste halvdel af skeermen med forskellige
oplysninger, den klikker du blot pa.

'Q' Dette websted ansker at ke Tlgende tifjelsesorogram: iawsdc.dl fra Merasaft Carporation, Klk her, huds du har Bl t webstedst og tifuielsesprogrammet g gnsker at give flaelse tf at det hgres...

Hvis alt gar godt, vil du fa overfert det valgte billede pa din harddisk under Organiser
multimedieklip, som tidligere beskrevet

12



1 Downloaded Clips - Microsoft Clip Organizer

! Filer PRediger Wis  Funkkioner

- 7 5q. . 5 Liste aver samling. .

E}ﬁ Clips Orline  _

: Liste over samling -

|EXEED

=% Mine samlinger
s Faretrukne
&y Tkke-kassificerade udklip
ﬁ' Downloaded Clips
s Office-samlinger
s websamlinger

Her finder du de hentede billeder i Downloaded Clips, hvor de kan kopieres ind i dit dokument.

Billeder fra internettet

Nu skal du se, hvor nemt det er at hente billeder direkte fra internettet.

Start Google- sggemaskine: www.google.dk

| sggefeltet skriver du dit segeord, her *jul’

Nettet Billeder Kot Grupper Blogs Oversast Gmail mere v

Goog

e

Danmark

jul

Segibilleder |

Klik sa pa Billeder, og pa

Min sggning gav
Resultater 1 — 18 af omkring 185.000.000 (0,08 sekunder)

sa dem bliver jeg ikke feerdig med at gennemsgge, far
det bliver jul.

Nar et billede er fundet, skal det tages hjem.

Hvis du klikker pa det med venstre musetast, sa vises

den hjemmeside, hvor billedet er fundet. Du er jo nok
mest interesseret i at hente billedet, og det gares let og
elegant ved at klikke pa det med musens hgjretast.

i

Guffen - Grafi
427 % 346 - 3
giffengaffengy
Find lignends

Ebn hyperlink
Ebn link p& en ny fane
Ebn hyperlink i et nyt vindue
Gem destination som...
Udskriv destination

Gem billede som. ..

Send bileds som e-mail...
Ldskriv billede...

58 il mappen Billeder
Anvend som baggrund

= F,__ : | ‘_‘

13



Det giver en raekke valg, hvor Gem billedet som eller Kopier vil veere interessante. Jeg bruger som

regel Kopier, hvor en kopi legges i Udklips holderen.
Sa abner du dit Worddokument.

Klik med hgjremusetast pa dokumentet, og vaelg Seet ind.

Y Seetind
A Skrifttype... R

Der en lille hage ved de billeder, der er
hentet pa denne made. Der falger
oplysninger med om, hvor billedets
oprindelsessted er.

Det er sjeeldent, at det er seerligt
interessant, sa det bar fjernes.

Det gares dog let med musens hgjretast.

Klik pa billedet — hgjre musetast — og Fjern Hyperlink

Sa slipper du for firkanten med billedets adresse..

http://images.google.dk/imgresfimgurl=http://
www.apehjerne.com/GFX/Godlul/Godlul.
gif&imgrefurl=http://yobilee.dk/7
cat=48usg=__GguYoFE mWbISfWXam7IhA24UOTA
=G&h=3208w=3008&5z=308&hl=dalstart=485ig2=x
gjw-ulll GjvMobdsT24 whibnid=ZBValUYYHvbgE-
M:G&tbnh=118&tbnw=111&prev=/images?
g=julégbv=28&hl=dagurlz=1T4GGLF_daDk318&sa=
Glei=WGEOWSEWMIZvWmwPGi6jwB ()

Cirl=Kklik for at felge link

% Rediger hyperlink...
Abn hyperlink

=2 Fjern hyperlink %

14



Autofigurer
Autofigurer er billeder, der tegnet med enkelte streger, f. eks. sadan z Z

=1 2: . Hyperlink
| bandet Indseet aktiveres Figurer LD) J nh A Bogmaerke

Figurer|Smart&rt Diagram
- h "] Krydshenvisni

4

L]
Senest brugte figurer

De er opdelt i forskellige grupper. Klik blot p& den __\: ;: I{:l “j: E ALL2VO
gnskede figur. .
reger

SNSTLL T LRG3

Fremgangsmaden er ganske enkel. Nér en figur er valgt, | Flourer
og musen fares ind pa A4-arket, sa far markgren form OOUCO® AMNO OO

som et kryds/sigtekorn. ol = RISIGISLEVA R e
C~00o0 143

Med venstre musetast kan figuren tegnes op. Den er Blokpile

som standard formateret, s& den kan flyttes vilkarligt pd | <543 IL ¢ 92 o oI5 [P [ o7

arket. € dwnpD »[Lddes
$oa

Stregfarve, fyldfarve, starrelse m. m. kan andres. Nar figuren er tegnet op, vises automatisk et band
med tilhgrende veerktgjer til autofigurer. Kommer dette band ikke automatisk, sa dobbeltklik pa
figuren.

WVAS s>
S NLIO A =
L —L,ED & & &% - ! . . = I, ETekstombrydning - Sk~

Indse=t figurer Figurtypografier {F] Skyggeeffekter Arranger Starrelse

|_' ot = E@| T4 Piacerforrest = [ERd ] [a70m =
l 09,0 3 2l (4 v
[

L 7 ety - -E,_',Placerbagest'
Skyggeeffekter 3D-effekter | Placering j 452cm >

SR ¢

Indseet figurer. Her kan velges en ny figur.

Figurtypografi. Figuren kan udfyldes pa en lang raekke forskellige mader, farver, effekter, billede,
m. m.

Skyggeeffekter. Der kan laegges skygge pa figuren.
3D-effekter kan fa figuren til at fremtreede rumlig.
Arranger giver en rekke muligheder for placering.

Starrelse. Her kan figurens stagrrelse angives helt ngjagtigt.

Her er vist to eksempler, hvor udfyldningen er et billede,
og der er lagt skygge pa den ene, og den sidste har faet en rumlig effekt.

/ 15



En detaljeret gennemgang af de enkelte veerktgjer, vil blive alt for omfattende; men da brugen af

dem er umiddelbart indlysende, overlades det til dig selv at ga pa opdagelse.

Her er et par andre eksempler

Nar der klikkes med hgjre musetast, gives disse valg:
Et klik pa Formater autofigur, vil fremkalde et vindue,
hvor der kan foretages forskellige indstillinger.

T

e
%

Elip

Kopier

Szt ind
Tilfaj tekst
Gruppering
Rekkefalge
Hyperlink...

EBrug indstillinger som standard

Formater gutnfigurlx
il

Formater autofigur

| Skarrelse || Layauk |

| Alkernativ teksk |

| Ingen Farve

Y| [ Effekter. .. ]

Farver og streger, Starrelse og Layout vil veere aktuelle.

Prav f. eks. at lave en rumlig pil.

o 2]

Skreg
Farve: I | Iipe:
Skiplet: | V| Tykkelse:

10,75 pkt. 8




Billedkollage

Vil man lave en billedkollage over en familiebegivenhed, en rejse eller andet, sa lader det sig ogsa
gare.

Billederne skal selvfglgelig formateres Firkantet og tilpasses i starrelse. Som det ses her i
eksemplet dekker billedet med lgven delvis nesehornet. Det ber &ndres, sa nasehornet ses i fuld

starrelse.

Forestil dig, at billederne er lavet pa ark af gennemsigtig plastik. Det ark, hvor naesehornet er, ligger
altsa bag ved arket med lgven.

4 It
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Nar billedet med nasehornet er markeret, er det muligt at &endre pa raekkefalgen i dybden af
plastikarkene. Det skal placeres forrest

Wis | Formater
Det vaerktaj gemmer sig her: >4, Placer forrest ~
I— B3 Placer bagest =
Placering
- ETEkstnmbrydning T
Arranger
Billedtekst
Der findes forskellige metoder til at indseette tekster til billeder.
Billedet skal naturligvis veere markeret!
Under Reference pé menulinjen Referencer Forsendelser Gennemse Vis Formater
veelges Indszet billedtekst. ™ [3) Administrer kilder ﬂ [ Indsa=t liste over figurer
— l;% Typografi: | APA ki - =Y Opdater tabel
Indszet Indszet
citat = ﬁj Bibliografi ~ billedtekst | '] Krydshenvisning
Citater og bibliografi t& Billedtekster
#  Kip
Q - - 9 - Q -:l‘= K i
NAr der klikkes med hgjre musetast pa billedet, s& = | APl
fremkommer denne menu: & Setind
Klik pa Indseet billedtekst. Py skift billede...
. . . . - qid 4
| det lille vindue kan man foretage forskellige indstillinger vedr. -
tekst og placering. L b
ﬁ) Hyperlink...
4| Indsst billgdtekst...%
4] TIekstombrydning
-;1|J starrelse...
‘%_?/ Formater billede...
Hvis billedet er formateret PA linje med [t
tekst, skrives navnet pa en selvstendig Billedtekst:
linje. Navnet kan evt. &ndres, hvis det |Figur 1 |
gnskes. Indstillinger
Etket: |G AN
Placering: |Lln|:|er rarkeret abjekk V|

[ ] udelad etiket: Fra billedtekst

oo

’ Automatisk. . . ] ’ (04 ]’ Annuller ]
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Ruin

Er billedet formateret Firkantet, sa skrives navnet i en tekstboks.

Ruin

Rammen kan evt. fjernes ved at formatere tekstboksen. Las evt. mere om det i vejledninger om

tekstbokse pa vor hjemmeside.

Det er ogsa muligt via tekstbokse at satte teksten ind pa billedet, som eksemplet viser. Mere om det
i vejledningen om tekstbokse pa www.aehae.dk
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Man kan jo ogsa udpege og
beskrive elementer i et billede

Kasper

Senior Datastuen

Thriges Plads 10, 5000 Odense C
www.aehae.dk

27. december 2009
© Karl Johan Jgrgensen
kjj@pmc.odense.dk
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