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Gangetabel

Nu bliver det lidt sveerere, men maske ogsa mere interessant.

10

Lad os antage, at du har et barnebarn, der ikke er sa god til tabeller.
Du skal nu lave din egen tabel, som du kan udskrive, og som

10

barnebarnet kan have med sig i sin pung.
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Her kan han/hun tage den frem, hver gang der er brug for det.
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Den tabel, som du skal lave, skal minde om den, der er vist her.
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Farst skal du lave den vandrette bla linie med tallene 1, 2 til 10.
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Det kan naturligvis gares ved at taste tallene ind i hver celle;
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men her skal du prave noget nyt.

L = N I = = N O I = T -, I I - R L ¥

18

27

36

45

54

63

72

a1

a0

-
o

| D2 skriver du et 1 tal.

| E2 skal der sta et 2 tal; men det skal du ikke skrive, det skal systemet gare for dig.

| E2 laver du en formel, der har denne form|l B2 =l =| =02+1
Her leegges der 1 til 1 tallet i D2.
Der kommer derfor til at std veerdien 2.

Nu behgver du ikke at skrive mere.
Resten kan klares med musen.
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Nar du markerer E2, .
tegnes der en lille sort firkant i hgjre nederste hjarne. / .
Det kaldes et fyldhandtag.

Nar du peger pa firkanten bliver musen til et lille sort kryds.

Hold museknappen nede, og treek en ramme til og med M2.

Nar du slipper musen, vil alle 10 tal sta pa reekke.

Du har udfyldt en serie af celler.

Hvad sker der her?

Man kopierer indholdet af E2 til de andre celler, men samtidig e&endres cellenavnet i formlen, sa det hele
tiden bliver nabocellen, som optraeder i formlen.

Det er da smart!

Prgv at markere M2 og se, at formlen her hedder =L.2 +1.

Du skal ikke teenke pa farver og tallenes starrelse nu, det ordnes senere.

Den lodrette talreekke kan laves pa samme made.
Prgv om du kan klare det selv.

Hvis ikke, sa far du lgsningen her.

Skriv et 1 tal i C3.

| C4 skriver du =C3+1.

Dernast udfyldes cellerne fra C4 til C12 med fyldhandtaget.

En reekke af tal kan opbygges pa en anden made.
Prov at skrive tallene 10 og 20 i to naboceller.



Marker de 2 celler og brug fyldhandtaget til at udfylde en stribe nye celler.

Her vil nu sta tallene 10, 20, 30 0. s. V.

Du kunne altsa have udfyldt gangetallene helt uden brug af matematik og formler.
Men sa havde du ikke lart det.

Du skal jo helst lzere noget nyt hele tiden, sa her far du anvisning pa, hvorledes du pa en let made kan
gare din tabel ferdig.

Hvis du synes, at det bliver for svert, sa kan du bruge din lommeregner, nar alle celler skal udfyldes.
Men prev farst, om du ikke kan forsta denne vejledning.

Som du lige har set, sker der en aendring af formlerne, nar man udfylder en serie af celler.
| virkeligheden behgver du kun at udfylde 1 celle med en formel, resten kan udfyldes via musen.

Marker den celle, som skal indeholde resultatet af 5*5.

Hvis du har fulgt anvisningen her, er det celle H7.

Her kunne man skrive formlen =C7*H2, det giver resultatet 25, som det skal.
Men bruger man den formel til at fylde ud med, sa far man helt forkerte resultater.

Prav det og se hvorfor!

Det er jo tallene i reekke 2 og kolonne C, som skal bruges til beregning af tabellens tal.
Formlen skal derfor &ndres, sa man fastholder netop disse tal i beregningerne.

Det gares saledes: =C7*H2 skal andres til =$C7*H$2.
Dette tegn $C forteeller systemet, at kolonne C skal benyttes ved alle beregninger
og $2 forteeller, at reekke 2 skal fastholdes.



Nu skal der ikke skrives mere.
Resten kan klares med musen.
Udfylde hele reekke 7, som du lzerte det, da du lavede talraekkerne 1 til 10.
Du kan udfylde bade til venstre og til hgjre.
Med denne raekke markeret kan du udfylde hele
tabellen.
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Du har nu leert, hvordan man kan udfylde celler med formler. Maske var det lidt sveert;
men du har nu faet kendskab til nogle af de mange muligheder, som regneark har indbygget for at lave
forskellige beregninger.

Far du udskriver din tabel kan du overveje, om den skal pyntes lidt op.

Prav f. eks. at gare tallene i reekke 2 og sgjle C lidt stgrre end de gvrige tal.
Marker de celler, som skal &ndres og velg en starre skrifttype.

Du kan sa komme ud for, at nogle af tallene bliver skrevet saledes: #

Det forteeller dig, at cellerne ikke er store nok til at skrive det rigtige tal.

Altsa ma cellestarrelsen a&ndres.

Hvis du placerer musen lige mellem to bogstaver i den gra kolonneraekke,

sa far den form som en lodret streg med en dobbeltpil pa tveers. H N |
Nu kan kolonnen andres i starrelse.

Det samme er tilfaeldet pa den gra raekke af tal, her kan raekkehgjden @ndres.

Det benyttes, nar enkelte kolonner eller raeekker skal have ny starrelse.




Hvis alle sgjler eller reekker skal have samme starrelse, sa kan man benytte en anden fremgangsmade.

Lige i hjgrnet, hvor kolonne A og reekke 1 mades, finder du en knap, som ikke har — A
nogen tekst. 1
Det er Marker Alt knappen.

Nar man klikker pa denne knap, sa markeres hele regnearket.
Nar man nu &ndrer pa blot en kolonnes bredde, sa rettes alle andre samtidig.
Dette gaelder ogsa reekkerne.

Du kan nu fa din tabel til at indeholde kvadratiske celler som vist i eksemplet pa side 12.
Herefter kan du a&ndre pa skriftstarrelse, sa alle tal kan leeses, og sa starrelsen blive den,
der passer dig bedst, nar tabellen udskrives.

Inden du er feerdig anbefales det, at du laver rammer i tabellen, sa den bliver lettere at bruge.
Se evt. side 9.
De rammer, der ses om cellerne pa skaermen, bliver normalt ikke udskrevet.

Hvis du synes, barnebarnet bgr kunne alle tabellerne,
men stadig har lidt sveert ved det og har brug for at gve
det, sa kan du her fa et kursus i, hvordan man let laver en
stribe regnestykker, som man kan gve sig pa.
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Hertil skal bruges en ny formel, som hedder SLUMP().
Den slutter af med 2 parenteser uden noget i.



Hvis du ikke vil skrive formlen selv,

sa vil et klik pa denne knap 3 give dig mulighed for
at vaelge formlen i denne oversigt.

Find formlen og klik pa OK-knappen.

Du skal lige klikke en gang til pa en OK-knap.

| cellen skrives et tal mellem 0 og 1 med 9 decimaler.
Hvis du ikke kan se alle 9 tal efter kommaet,

sa ma du &ndre pa cellens bredde,

som du leerte tidligere i dette kursus.

Hver gang du taster F9-tasten eller skriver i en anden

celle, sa far du et nyt tal i cellen med formlen SLUMP().

SLUMP betyder tilfaldig.
Tallet er naturligvis ikke egnet til at gange med.

Indzat funktion EH |
Funktionskateqori; Funktionsnawvn:
Senest anvendt ol |REST ﬂ
alle 1 |ROMERTAL
Finansiel RMD, MED
Data o kokkeslst RUMND, OP
CEETTTE— | o

Skatistisk,

Opslag og reference
Dakabase

Tekst

Logisk.

Information

SLUMP{)

El

|SIMH

SUBTOTAL
aumM
SUM.HYIS
SUMEY

i .

Returnerer et tilfzldig tal mellem 0 0g 1 (z2=ndres ved ny beregning).

o« |

Annuller

Det skal jo veere tal mellem 0 og 10, som du skal bruge til dine treeningsgvelser.

Der skal derfor ske en &ndring af formlen.

Prav at rette den, sa den ser ud som her =SLUMP()*10

Nu far du tal, der ligger mellem 0 og 10; men de har stadig mange decimaler.

Der skal ikke veere nogen.




Det klares ved at bede systemet kun at udskrive de hele tal,
altsa kun det, der star far kommaet.

Du retter derfor formlen =SLUMP()*10 til =HELTAL(=SLUMP()*10).
Systemet vil nu kun vise tallene far kommaet.

En lille prave! Hvilke tal vil du fa, hvis du endrer tallet 10 til tallet 6?
Tilbage til dit gveark.

Lad os antage, at du har skrevet formlen i B4, og at den fungerer.
| C4 skal der sta et gangetegn *.
| D4 skal der sta den samme formel som i B4.

Den behgver du ikke skrive igen.
Rediger Wis Indszt Formater Funkbioner Data  Windue

7 Forbryd Indeasket "=helkallslump( 100" B4 Chrl4Z2

Marker B4 og veelg Rediger => Kopier

Marker D4 og veelg Rediger => Seet ind. L¥ i Chrl+x
- 0 - - -
Formlen bliver sa kopieret over i DA4. B 5t nd T

Her behgver man ikke at spekulere pa, om den er OK.

Her henvises jo ikke til andre celler,
som du sa i forbindelse med, at du lavede en gangetabel.

Nu er du naesten feerdig.
Der skal veere et lighedstegn =i celle E4 og en streg i celle F4.
Stregen i F4 skal benyttes til at skrive resultatet af gangestykket.



Den laver du ved at aktivere denne knap.
Du skal nu lave en hel A4-side med gangestykker.
Marker alle celler fra B4 til F4.

Grib fat i fyldhandtaget og traek cellerne nedad,

sa du far kopieret mange opgaver.

Med denne knap kan du se, A
om Ad-arket er fyldt godt ud. =

Hvis ikke, sa ma du markere sidste reekke og gentage
processen.

Hvis tallenes starrelse ikke passer til podens handskrift,

sa kan du &ndre tallenes starrelse.
Det har du tidligere pravet.

Formater celler

Tal | Juskering | Skrifttype  Ramme |Mﬁinstre | Beskyttelsel

Forudindskillinger ~Skreg
e . -
Bocbood : Ingen -=—--
Ingen kontur  Indvendio | | e —
Tekst |
Earve:
I.ﬁ.utumatisk vI
HOIN

HE|

Den valgte stregbype akkiveres ved at klikke pa Forudindstilingerne,
diagramvisningen eller knapperne ovenfar,

QK I annuller

Husk, du skal markere alle celler, hvor tallenes starrelse skal sendres.

Samtidig med, at du har tallene markeret,
kan du passende ggre arkets udseende lidt paenere
ved at centrere tal og regnetegn.

Det kan gagres med denne knap =




Du kan evt. ogsa @ndre pa cellernes bredde.
Hgjden behgver du nok ikke andre,
den &ndres automatisk, hvis du har valgt starre tal.

Hvis du har lavet noget, der minder om dette,
sa er du nasten ferdig.

Fordelen ved at bruge regneark til den slags opgaver
er, at man ved hver ny udskrift far nye opgaver.

EXERGACEEN
£ = 0|3 O
*
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Hvis du ikke lige er tilstede til at kontrollere,
om opgaverne er lgst rigtigt, sa vil det nok veere en god ide
at lave en facitliste, som ogsa udskrives.

Det gares nemt.

Den kan passende sta pa samme ark som opgaverne.

Nar opgaverne lgsers kan man lige folde facitterne

om pa bagsiden af papiret, og ferst tage dem frem, nar der skal rettes.

Velg f. eks. celle 14. Her skriver du formlen =B4*D4.
Her kommer altsa til at sta resultatet af den farste opgave.
Marker 14. Grib fat i fyldhandtaget og traek sa nedad sa langt dine opgaver er lavet.

Vupti! Du har lavet en facitliste til alle opgaverne.



Gem dit Ad-ark.
Hver gang du far brug for nye gangegvelser, sa kan du blot hente dette regneark frem, og udskrive det.
Du far nye opgaver hver gang.

Kalender

Nu skal du pregve at lave din egen kalender, som du kan udforme ngjagtig, som du vil.

Start med et nyt rent ark.

| celle A7 skriver du et 1 tal og i celle A8 et 2 tal.

Marker nu de to celler og traek i udfyldningshandtaget til du nar A37.

Hvis du kommer for langt, sa flytter du bare musen tilbage, men husk farst at slippe musen i A37.
Det var datoerne.

Skriv Januar i B6.
Brug fyldhandtaget, og udfyld til celle M6.
Det var méanederne.

Det var sa den kalender.

Den bar dog pyntes lidt op, der skal vaere rammer i kalenderen, sa de enkelte datoer er lettere at finde.
Klik i celle M37, og treek med musen, til du nar A7.

Nu er hele kalenderen markeret.

Du har pravet det far; men far alligevel en kort vejledning i at lave rammer.
Veaeg Formater => Celler.

Her velger du bade Kontur og Indvendig.
Nu er datoerne lettere at finde, og der kan skrives fadselsdage og



andre begivenheder ud for de rigtige dage.
Kolonne A bar ggres sa smal, sa datoerne lige netop kan vises.

Prgv at markere hele reekken med manedsnavne.

)

Det sker lettest ved at klikke pa det gra reekkenummer 6 :
Igen vaelger du Formater => Celler.

Fremkald fanebladet Justering.

Med knapperne ved grader kan man &ndre tekstens haldning.
Her ma du prave dig frem til du synes, det star fint.

Prav ogsa at &ndre mulighederne i Vandret og Lodret.

Nu skulle du gerne have lavet noget, der minder om

Formater celler

Tal Juskering | Skrifttype I Ramme I Manskre I Beskyttelse I

Tekstjuskering

Mandret: Indrvkning:
ITiI venstre (Indrykning) j IU ﬂ

Lodret:

IBund j

Tekstformatering

~Retning

+* .

Toan &= m -

dette:

| OO | | LD B —




Hvis du udskriver kalenderen nu, ER R e

AT o . 01 my... Chrl+h
s& bliver den udskrevet pa 2 stykker papir. B i o
Det er maske ikke sa heldigt.
o - . H cem Chrs
Det klares ved at &ndre pa Sideopsatningen. S
. . o . . Sideopsaetning. ..
Den finder du under Filer pa Menulinien. &b udskriv... | Chriep
onder fanebladet Side veelger du Liggende, sa vil - o 1|
kalenderen blive udskrevet pa den lange led af _
. Side | MMargener | Sidehoved|sidefod | Bl |
Ipllapl[(et. ; i ’ ! sid M Retning T |
er kan du ogsa &ndre pa sidens Margener, S —
0 o . . ¢ Stdend & figgende _ :
de omrader pa papirets kant, som normalt ikke e e vis ugsheft__|
beSkl‘iveS. Skalering Indstillinger. . . |

Prov at klikke pa denne knap! &
Sa vil du kunne se, hvordan udskriften bliver.

Hvis kalenderen ikke udnytter papiret fuldt ud, sa kan du evt. @ndre pa cellernes starrelse.
Det laerte du pa side 15.

Du kan naturligvis ogsa vaelge at gere cellebredden starre, sa der kan sta mere i hver dato;
men sa ma du finde dig i at kalenderen bliver udskrevet pa flere ark.
Det er op til dig at veelge.



Billeder

Du har maske undret dig over, at de 5 gverste raekker ikke er brugt her i eksemplet.
Det skyldes, at du ogsa bgr leere at indsatte billeder i et regneark.

) . o . Indszet | Formater
Billeder kunne vare symboler for de forskellige arstider, eller det kunne veere nogle, Celler...
som du har skannet eller taget med et digitalkamera af din familie og venner. Reekker
Billederne skal veere gemt pa diskette eller harddisk. Kolonner
Marker en celle f. eks. B3. Navn b

Billede »
Velg Indsaet => Objekt pa Menulinien. | obgekt.. N
Vealg Opret fra fil. Ll B®

Opretnyt ~ Opret fra fi l

Filnawn:

Her far du mulighed for at finde de gemte b’ Gennemse... |

billeder, nar du klikker pa knappen———

Gennemse. | |
Indszet | Formater Funktioner Data  Vindue
Celler. .. E -t ‘E
. : : : Resider ===89 %
Du kan ogsa indsatte billede pa denne made. Klonner ==Fwe
_ _ . Sideskift ) | E F
Velg Indsaet => Billede=> Fra fil pa Menulinien. Mawn b
- _ _ | Billede b | B Multimediekiip...
| begge tilfeelde finder du det gnskede billede, og veelger Indsaet. Opjekt... [l Erafl. Cg
v W{* Autofiaurer




Billedet har sikkert ikke den rette stgrrelse;
men det kan du tilpasse via de sma cirkler i billedets hjgrner.

Nar musen befinder sig pa billedet, vises et symbol med pile i 4 retninger.
Det betyder, at billedet kan flyttes rundt pa regnearket.

Placér nu billeder over hver maned, med symboler eller billeder, der siger dig noget om manedens

betydning.

M| = | k| —

B

Herover er vist nogle eksempler.
Lad os antage, at din elskede har fgdselsdag den 3. februar.
Det kan du evt. markere ved at treekke en pil fra billedet til den gode dato.

Pile laves ved at benytte denne % knap, som du finder nederst pa
skaermen.
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Specielle datoer kan ogsa markeres ved f. eks. at benytte en anden type ramme eller ved at give dem
serlig farve.
Fridage kan evt. markeres med habets grgnne farve.
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Til sidste kan du merke de datoer, som ikke bruges.
Her er kun vist, at februar har 28 dage pa ikke skudar.

Markningen kan ogsa geres ved at fjerne rammer om ikke eksisterende datoer.

Prgv evt. ogsd Regneark | og Regneark II.

Senlor Datastuen
Thriges Plads 10, 5000 Odense C
www.aehae.dk

8. juni 2007
Karl Johan Jgrgensen
kjj@pmc.odense.dk
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