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Introduktion

Picasa 2 er et gratis program, der kan hjelpe dig med at holde styr pa dine billeder pa din PC.
Desuden er der indbygget forskellige veerktgjer, som ger det muligt at rette dine billeder til, sa de
passer bedre til den brug, du vil gere af billederne.

Den indbyggede hjzlp findes kun via internettet, og den er desveerre ikke pa dansk. Dette er den
veesentligste grund til at lave denne lille vejledning til programmet.

Installation

Du kan hente programmet pa internettet, det gares saledes: Det er gratis og tager kun et
gjeblik at installere.
Start internettet og skriv denne adresse i Adressefeltet:

http://picasa.google.com Download Picasa
Du kommer ind i en af Google’s mange hjemmesider. Her finder du

denne ramme. Du klikker pa "Download Picasa’, og maske skal du lige Nyhed! Fas nu med Picasa
klikke p& nedenstdende linje for at komme videre. Webalbum pa dansk

2, Imtemet Explorer har blokeret dette websted i at sende filer til din computer for at hjzselpe med til at beskytte din sikdcerhed. Kilke her for indstillinger...

Herefter klikker du pa Kar, og du venter til programmet er hentet hjem pa din PC. Klik igen pa Kar
og accepter licensaftalen. Den almindelige bruger accepterer blot de valg, der kommer. Nar du har
klikket pa Afslut, er programmet installeret pa din PC.

En kort oversigt

Picasa kan hjeelpe dig til at fa en let tilgeengelig oversigt over alle de billeder, der er lagret pa din
PC.

Hver gang Picasa startes, vil den helt automatisk undersgge, om der er kommet nye billeder pa
PC’en. Der skabes en oversigt over alle billeder efter samme princip, som man kender fra
Stifinderen.

Med Picasa kan du &ndre pa dine billeder. F.eks. beskare, fjerne rade gjne, &ndre pa kontrast og
farvematning, indseette forskellige effekter m.m.

Du kan se valgte billeder som et diasshow.

Desuden kan man breende en CD, hvis man f.eks. vil foreere billeder til familien.

Programmet har en reekke andre muligheder, som ikke omtales her. Det indgar i den serie af
programmer, som stilles gratis tilradighed af Google.



Biblioteksoversigt

Menulinie @verste knappanel
Fil Rediger Vis Mappe Bilede Opret “Wesrkdgier Hjsslp Log ind pa Webalbum
&>  Importer = Diasshow | | "suam Tidslinje = Gave-cd |'~:"\ | g
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Liste over mapper Miniatureportraetter Det nederste knappanel

Liste over mapper

Picasa grupperer dine billeder i deres respektive mapper, som vises her i oversigten.
Et klik pa en mappe abner den, og indholdet vises i Miniatureportratter.

Rediger mappebeskrivelse. .

Via disse knapper kan man a&ndre pa visning af listen over

mapper. o — Vaslg alle bi.lleder Cir+A,
Bibliotek L MESE = e Ryd markering Ctd+D
— Imverter markering Cirl+l
. . . . o Flyt til samling... 3
Et klik med hgjremusetast vil give disse valg. >
Cpdater thumbnails
Her omtales kun: Sorter mappe efter... 3
Rediger mappebeskrivelse: Mappens navn kan &ndres, og man Skiul mappe
kan skrive en kommentar til mappen. Denne kommentar vises s mappe igen
verst i Miniatureportratter.
gverst atureportreette i i disk S

Fijem fra Picasa...

Veelg alle billeder: Alle billeder i mappen markeres.

Slet mappe

Find pa disk: Stifinderen dbnes, og viser netop den mappe, som Upload til Webalbum...
er udpeget.

Eksporter som HTML-side...




Miniatureportreetter

Hes vises indholdet af den mappe, der er valgt i Liste over mapper. Det er ikke sikkert, at alle
billeder kan ses pa skeermen. Man kan rulle op og ned i billedserien med musens scrollehjul eller
ved at bruge rullepanelet i hgjre side af skaeermen.
Man kan andre billederne stgrrelse pa skaermen her.
Andring | starrelse vil samtidig andre antallet, der er synlige pa skaermen.

i

Nar du venstreklikker pa et billede, vil en kopi automatlsk blive lagt i Billedbakken.
| dette eksempel ses 3 billeder i = ®  Hold
bakken. m

d = C} Mulstil
Huvis et billede ikke er fastholdt, vil . . ; X
det automatisk forsvinde fra bakken, o . W Foj
nar et nyt billede velges. For at
fastholde et billede, skal man klikke pa Hold. Der tegnes en grgn ring med en plet i midten, der

viser at billedet er fastholdt. Billeder i Billedmappen kan benyttes til forskellige ting, som beskrives
senere i denne vejledning.

Har du f. eks. brug for at placere 20 billeder i Billedbakken, sa er det lidt besveerlige at skulle klikke
pa Hold, hver gang et billede vealges. Her er et lille tip til at gare det enklere.

Hold Ctrl-tasten nede hver gang et nyt billede veelges. (Et billede er markeret, nar der tegnes en bla
ramme om det).

Er det en serie af billeder, der skal veelges, sa holder du Shift-tasten nede. Klikker pa det farste og
dernaest pa det sidste billede i serien, sa ryger alle billeder ned i Billedbakken. Der er ingen graenser
for, hvor mange billeder, der kan veere i Billedbakken!

Et klik pa O Nt sletter alt i Billedbakken. Er det kun et enkelt billede, som skal fjernes, sa

markerer du det og klikker pa Nulstil, sa er det kun det markerede billede, der forsvinder.
Ogsa her kan du markere med Ctrl- og Shift-tasten..

Vis og rediger Enter
NB! Fgj til album 3
Nar du hgjreklikker pa et billede, far du en raekke valg, som er vist her. Roter med urst QiR
Det overlades til dig selv at ga pa opdagelse i disse valg! e e
. Skijul
Flytte et billede
Du kan nemt flytte et billede fra en mappe til en anden. Abn fi Cart+ Skift+0
Abnmed... »
Fasthold billedet med musen og traek det over i den mappe, hvor det
skal placeres. Slip sa musen, og vupti, det er flyttet. :
Du skal lige svare Ja til, at du virkelig gnsker at flytte billedet. E“: F;disk D
Ina | Ficasa
Fiem fra album Slet

Upload til Webalbum...

Slette et billede

@nsker du at slette et billede, sd marker det, og tryk pa Delete-tasten Egenskaber Mt=Erter
pa tastaturet. Du skal lige bekrefte, at du virkelig gnsker billedet
slettet.



Det nederste knappanel
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. W Rl v Webalbum | Email Udskry | ool BlogThist | Collage  Eksporter

Her kan du pa forskellig made arbejde med de billeder, der er placeret i Billedbakken. De fleste
muligheder er nu nok for ngrder; men du far alligevel en kort beskrivelse.

Med stjerneknappen kan du merke dine favoritter med en stjerne, sa de er nemmere at
finde igen. Du fjerner stjernen igen ved endnu et klik pa knappen.

Med disse to knapper kan du vende billedet 90 grader ad gangen. Hvis motivet ligger
ned, kan det altsa rejses op. Hvis du vil vende billedet 180 grader, klikker du altsa to

gange.

‘fh Du kan gratis sende dine billeder ud pa internettet, hvor andre, der er interesseret i dine
billeder kan se dem og evt. hente dem. Det kraever en serlig adgangskode, som man

webalbum  p1ot skal skaffe sig. Det omtales ikke her!
— Du kan automatisk vedhafte billederne i Billedbakken til en mail, som du vil sende til
= en ven.
E-miail
e Her kan du udskrive de valgte billeder. Der gives en raekke forslag til layout.
Udskriv

-@ Hvis du gerne vil have dine billeder lavet som *gammeldags’ papirbilleder, s& kan du
Bestil her sende dem direkte til et udpeget firma, som sa laver og sender dem til dig. Det
kraevet blot internetadgang.

B Mange, der rejser, laver i dag en blog, hvor de pa internettet fortaeller om deres

oplevelser pa rejsen, sa de derhjemme kan falge med i, hvordan de rejsende har det, og
hvad de oplever. Her kan man overfare sine billeder til bloggen. Billeder siger mere end
mange ord!

'ii:'F Her kan man lave billedcollager af de valgte billeder.
collage  Herunder vises eksempler pa de 4 muligheder med disse 2
billeder.

@ Klik pa Opret, sa gemmes billedet i den valgte mappe.

Kenya Kim

2 ealipdad, jull 2007




Dette er ren manipulation

&3 Her kan de valgte billeder samlet flyttes over i en ny pappe.
Eksporter

= U ' Her kan man &ndre stgrrelsen af de vist billeder.

'H wiui - Foj billeder til et album. Se under Albums.

@verste knappanel

| G&» impoter | | =S|  Diasshow | | “es=  Tidsline || @R Goed | N L=l

Her findes 4 knapper og et sggefelt.

Et klik her giver mulighed for at hente en billede fra en ydre enhed, som

.ﬁEﬂ lmporter
f.eks. Webkamera, Skanner, Digitalkamera m.m.

Du kan fa dine billeder i den abnede mappe vist som et diasshow i fuld

| Diasshow
skeermstarrelse.

Her far du en oversigt over alle dine billeder i tidslinie, ogsa her er der

Teugm Tidslinje
indbygget et diasshow.

Programmet har indbygget breendersoftware, indholdet af den valgte mappe
kan braendes over pa en CD eller DVD. Ens PC skal naturligvis vere udstyret

med en breender for at kunne lave en kopi til den gvrige familie eller ens venner.

|E__ Gave-cd

Q . | Har man f.eks. billeder fra sit eget bryllup, og ogsa fra

sine barns bryllupper, sa har man maske givet disse
billeder det samme navn og tilfgjer et lsbenummer. Hvis det er tilfeeldet, sa vises samtlige billeder,
der er navngivet med det valgte sggeord.




Du kan maske huske, at du har et billede fra en sommer ved Jargensg! Du skriver sa blot jg, og
Picasa finder alle billeder, der starter med disse to bogstaver. | eksemplet, hvor du sgger pa bryllup,
kunne du altsa blot have skrevet: bry.

Nar der er skrevet noget i sggefeltet fremkommer et nyt panel.

(( __ Forladsogning ) Viser 220 billeder i 7 albummer (0.017 sekunder).

' Stjerner Filrm Uploadet Tidsrum: Billeder op til 4 ar gamile.
@ 4+ Alle ' Nyeste

Her forlader du sggningen.

stierner — Et klik pa Stjernen fremkalder de billeder, du har market med en stjerne (se evt.

L tidligere beskrevet.)

Fim — Har du lavet en video af dine billeder i Movie maker eller PhotoStory 3 kan du finde den
@  viadenne knap. Ja, Picasa kan endog afspille videoen.

uploadet  Har du oprettet dit eget webalbum pa internettet, sa kan du finde billederne med denne
+ knap.

Tidsrum: Billeder op til 8 maneder gamie. — Bjllederne bliver sorteret efter deres alder. Her i eksemplet
Alle - Nyeste vises kun billeder, der ikke er &ldre end 8 maneder.

Albums

For at fa et bedre overblik over ens billeder, kan det veere en god ide at samle dem i aloums. Lad os
antage, at du har en fin samling af vilde fugle, som er taget over en arreekke. De kunne passende
samles i ét album, sa de er nemme at finde.

Nar man benytter albums, @ndres billedernes placering pa harddisken ikke. Picasa laver et internt
register over de billeder, der tilhgrer et bestemt aloum. Dette register benyttes, nar billederne vises.
Dette er vaerd at vide, hvis du sletter billeder i dine albums, sa slettes de altsa ikke ogsa pa din
harddisk.

Du kan tilfgje det samme billede til alle de albums, du gnsker. Der laves altsa ikke en stribe kopier,
som optager plads pa harddisken.

Lav et nyt album

=8 Rediger Vis Album  Bilede Opret Vesrde

Chyidbon ) GiN

P& menulinien klikker du pa Fil og igen pa Nyt album...

Du skal sa give albummet et navn, her er valgt Album Egenskaber ®)
Fugle.

Mawvn:

|Fugle | [ OK ]
Man kan velge en anden dato end dags dato. -~

) | 05122007 |
Desuden kan man lave en kort beskrivelse af _ .
Sted, hvor billedeme blev taget (valgfrit):

albummet | 1 perioden 2000 indti nu

Beskrivelse (valgfr):

Slut af med at klikke pa OK-knappen.

Her er alle mine fugle samlet




b Fugle

5. december 2007, | pericden 2000 indtil nu
Her til hgjre er vist et eksempel pa et
album At det er et album Ses Ved, at der Her er alle mine fu.g]a samilet
vises en bla bog. Desuden kan man se den
beskrivelse, der blev skrevet ved
oprettelsen.

Australien 2005 12 Australien 200512

Tilfg] billeder til et album

W Fojtil

Velg det eller de billeder, der skal tilfgjes et album.
gnskede album. Her kan du ogsa lave et nyt album.
Du kan ogsa blot traekke et billede over i et album med musen. Her placeres sa en kopi af billedet.

Klik sa her og veelg det

/Endre et albums navn og beskrivelse

Hvis du pa et tidspunkt gnsker at &ndre et albums navn eller beskrivelse, sa geres det ved at du
dobbeltklikker pa albummet. Alle albums star gverst i Billedbakken.
Dialogboksen med LUV nl=eN e fremkaldes, og e@ndringer kan foretages.

Slette et billede i et album

Aben det gnskede album. Marker det gnskede billede og tryk pa Delete-tasten pa tastaturet.
NB! Billedet forsvinder kun i aloummet, det rares ikke pa harddisken.



Redigering af billeder

EEE
Fl Rediger Vis Mappe Billede Opret Veeddgier Hjzslp Log ind p& Webalbum
4= Tilbage til bibliotek = Diasshow
for Enkl_e Justering Effekter
= |
iﬂl Beskaer
- Rode gjne
-
m Jeg faler mig heldig
-
m Automatisk kontrast
—
ﬂ Automatisk farve
E _ Oplys marke omrider
|
Annuller fortryd Oplys
marke m&a; <

=] Skriv en billedtekst!

Picasa har indbygget en ret omfattende samling af varktgjer, der kan benyttes til at forbedre
billedets kvalitet. Nogle af dem vil vi se pa i det falgende.

Du fremkalder disse verktajer ved at dobbeltklikke pa et billede.
Det valgte billede vises sa i forstgrret udgave.

- ;i..u » zzlrol;:gsdtl)jil\llsge? klikke pa pilene bladre mellem

Og her vender du tilbage til oversigten over billeder og mapper. € Tiagesh bibceak

Redigeringsveerktgjer e hitasing .
Der findes 3 faneblade med veerktgjer.

Enkle
forbedringer

II ’a::l' Beskaer billede

Enkle forbedringer

e v
Beskeer [R5l e S el i ok et e af s e AT
af billedet, du vil besk=re.
Med musen tegner du en ramme om det, du gnsker at
beholde i billedet.

| 10x15 '\ J 13x18

Du kan pa forhand tende en af de fire knapper her, hvor () 20x25 ((e) Manuel

de tre er fastlagte forhold mellem bredde og leengde.
Veelges Manuel, er det dig, der bestemmer / Vis eksempal
leengde/bredde forholdet pa den del af billedet, der

skal beholdes. Nulstil
Anvend ﬂ Annuller ﬁ



Hvis du vaelger Manuel, kan du ikke rotere, det afmarkede omrade!

Et klik pa Vis eksempel viser kortvarigt det udvalgte omrade af billedet.

Nulstil fjerner markeringen.

Anvend og Annuller taler vist for sig selv.

Her er vist et eksempel pa et afmarket omrade.

-----

Retop gz Retop

Du har maske taget et billede, hvor horisonten ikke er helt vandret.
Det kan du &ndre her. Der tegnes et gitter, som kan bruges til at

flugte efter.

Med dette veerktgj kan du keentre billedet lidt til den ene eller anden side. Herved beskeeres billedet

Rade gjne - Rode ojne

Specielt &ldre kameraer, hvor der er brugt blitz, vil kunne give rgde gjne.

Dem fjerner du her. Med musen treekker du en firkant om gjet. Programmet finder sa selv den del,
der er farvet rgdt og erstatter det med en mgrkegra farve. (Rade leeber kan ogsa farves marke!)

Jeg faler mig heldig m. m.
Alle tre knapper vil gare billedet lidt markere.

Det gives mulighed for at fortryde.

Oplys mgrke omrader

Har man faet taget et billede, som er for markt,
sa er der her en mulighed for at lysne det, visse
detaljer kan sa bedre kan ses.

Se eksemplet her under.

mﬂ
|

m——

Jeg taler mig heldig
Automatisk kontrast

Automatisk farve

Oplys marke omrader

10



Justering
farbedringe Justering Effekter

Udfyldningslys
Hvis baggrunden er meget lys i forhold til forgrunden, ) Udtyldningslys
sa brug denne mulighed. |

o 4
Lyse omrader 0 Rt
@ger lysmeangden i billedet. J 8

i Skygger
Skygger 0
Damper lysmaengden
Fﬂn'ElEIj‘lpEl‘aT.l.ll'

Farvetemperatur ' W
Her kan farverne gares koldere(mod venstre) eller Neutral farvevaiger
varmere (mod hgjre). & . 2 F
Effekter " Fijisterng
Effekter giver 12 forskellige valg, der automatisk i Effekter

tilpasser billedet, nar der klikkes med musen.

Ogsa her kan man naturligvis fortryde.
Ea-r 5Il:are

Gar varmerne Filmkorn

Maatning Blodt fokus

Filtreret snrt-lwu'.‘l Em't-m'ld med Gradueret nuance

Ved nogle af valgene kan man yderligere justere
farver m.m.

NB! NB! De &ndringer, du laver pa de enkelte billeder bliver ikke automatisk gemt pa harddisken.
@nskes dette, skal du selv vaere aktiv og gemme billedet.

Under Fil veelger du Gem. Hediger Vis Mappe Gilede Oprst Vasit
Myt album... Ctr+M

Nu overskrives originalen pa din harddisk; men der

.. 0 o Fgi mappe til Picasa...
laves en undermappe, hvor originalen ogsa gemmes, sa

. ! o . Fai fil til Picasa. .. Cid+0
hvis du fortryder dine rettelser, sa er det muligt at
Importer fra. .. Ctd+M
fortryde.
Abn filier)i et redigeringsprogram  Ci+Skift=0
Fhyt til my mappe...
Omdeb... F2

11



Menulinien

Menulinien indeholder en mangde valg. Fi Rediger Vi Mappe Bilede Opret Vasrdeier Hjsgp
De bliver ikke gennemgaet i detaljer her.

Der er vist et par stykke under de beskrevne punkter.

Og her er et mere.

Udskrivning

Under Fil kan du veelge Udskriv... Cid+P

Der gives sa forskellige forslag til, hvordan
billederne skal placeres pa papiret.

0
Der er i alt 6 forslag. \ Haa s I i

5x8 cm 9x13 cm 10x15 em

Klik pa det, der passer bedst. Placeringen ses

til hgjre pa skaermen. J | = -

| C— g
Der er forskellige andre valg, man kan gare. 13x18 cm 2025 cm Helsidesbillede
Men det vises alt sammen, for det >
udskrives. g | Tihas I 1. | Beskeer til side
Nar alt er Klar til udskrift, sa klikker du
pa Udskrriv 0

Printer

v | hp color Laserdel 2550 PCL 6
NB! Hvis det ikke er alle billeder i
mappen eller aloummet, der skal
udskrives, sa ma du placere de valgte
billeder i Billedbakken og bruge den
tilhgrende knap til udskriften. Kapier pr. billede

-
Udskriv

Primteropsazining
G000 dpl, 8-2x11.7(Onlime)

= iy 1 kopiar

Efterskrift

Ovenstaende er et forsgg pa at lave en rimelig kort beskrivelse af nogle af de muligheder, som det
geniale og gratis program, der hedder Picasa2 kan tilbyde brugeren. Ikke alt er medtaget; men jeg
har beskrevet det, jeg synes, den almindelige bruger bgr have kendskab til. God forngjelse!!

Har du forslag til @ndringer eller andre kommentarer, sa modtages de med tak.

Senior Datastuen

Thriges Plads 10, 5000 Odense C
www.aehae.dk {

13. december 2007
© Karl Johan Jgrgensen
Kjj@pmc.odense.dk
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