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Introduktion

Nér man i1 ’gamle’ dage skulle give en orientering til en storre forsamling, sa brugte man en
overheadprojektor, hvor man pa gennemsigtig plastik havde skrevet stikord til de emner, man ville
orientere om. Det ger man maske stadig nogle steder; men i dag vil de fleste nok foretraekke at
bruge en PC, hvor man via en projektor far kastet informationer op pa et laerred.

| det fglgende vil jeg forsgge at lave en indfering i det program, som jeg benytter, nar jeg skal
orientere flere personer om et givet emne. Programmet hedder: Microsoft PowerPoint.

Det understreges, at det bliver en indfaring. Programmet har sa mange finurligheder, at det vil fare
for vidt, hvis jeg skulle beskrive programmets muligheder i mindste detalje.

En oversigt

Skriv et spargsmél

ler Rediger Wis Indssst  Formater Funkbioner Diasshow  Vindue  Hijeelp

-5 - | F & U|E]|=

EE | |z Design | Nyt dias !

: Introduktion v X

®|®|h

Egaff"fce Online

= Opret forbindelse kil Microsoft
Office Online

* Fi de seneste nyheder om
brugen af PowerPaint

*  Opdater automatisk denne liste
fra netket

Mere. ..

S@qg efter:

Klik for at tilfgje en titel | [>]
For eksempel: "Udskriv mere end én
kopi"
Abn .
Klik for at tilfgje en undertitel BT 0 eR =
Mogle hints om, hvad en vejleder
p&.ppt
Mogle hints om, hvad en vejleder
pé.ppt
Mogle hinks om, hvad en vejleder
pé.ppt
[ Mere...

|_‘] Opret en ny praesentation. .,

Klik: for at tilfgje noter
[EHE==
iTegning'ml-ﬂutgﬁgurer' N wOJOAd:sElE h-2- A== @ ﬂ!

Dias 1 af 1 Standarddesign Dansk

‘4 start 7~ @& M | O powerPoint 2002.doc... [ Microsoft PowerPoirtt ... pa &) @ 10:35

Som det ses, er skaermen delt op i forskellige afsnit.
@verst findes en Menulinie, desuden er der verktajslinjer gverst og nederst pa skaermen.

I venstre side ses miniaturer af de dias, som er eller er ved at blive lavet. Helt til hgjre findes en
opgaverude, og endelig er der midt pa skeermen et omrade, hvor man kan designe sine dias.
NB! I det fglgende vil der blive brugt betegnelsen dias om de enkelte billeder, der indgar i det
feerdige produkt. Og samlingen af dias vil betegnes som prasentationen.



Dette er jo stort set den samme inddeling, som man kender fra tekstbehandlingsprogrammet Word,
sa er man fortrolig med Word, sa vil det ikke volde de store vanskeligheder ogsa at blive det med
PowerPoint.

OpgaverUden ET‘ Indsa&t  Formakter  Funkkio
0 . e Marmal
I Word har du maske ikke brugt Opgaveruden ret flittigt; ol Dissortaring
men det kommer du nok til her i PowerPoint. n )
Opgaveruden finder du helt til hgjre p& skeermen. 5 Diasshow =
Hvis den ikke vises, sa klik pa Vis pa menulinien og Master 4
seet et flueben her: M Farve/gritaneskala 3
\ Opgaverude CtrH-F1
i [Introduktion -
Inkroduktion
. . . jizel
Opgaverude er opdelt i 16 sider, de fremkaldes ved at klikke :;gepresultater
pa den lille sorte knap gverst til hgjre. N
_ . . . o Opsla
Kun de vigtigste sider vil blive gennemgaet her. UdpldithoIder

My praesentation

Delt arbejdsarnride

Dokumentopdateringer

Diaslayouk

Diasdesign

Diasdesign - Farveskemaer
Diasdesign - Animationsskemaer
Brugerdefineret animation

Ny praesentation

Diasovergang

Via de grgnne pile kan man bladre mellem de sider, man har

haft Sbent. \ : My praesenal:iun v
Her oprettes en ny praesentation. > Ny
_] Tom praesentation

Der kan veelges mellem en Tom praesentation, hvor du helt Elj Fra designskabelan
selv bestemmer opbygningen. @ Fra guiden Autoindhold. ..

. QJ Ud fra eksisterende praesentation
Fra designskabelon kan der veelges blandt en reekke Fotoalburm...
forprogrammerede opsatninger. Skabelongr

. . ) . S@g online efter:
Fra guiden Autoindhold kan man blive guidet gennem en

opsetning. D}J Skabeloner pd Office Online
{_",I;J P& denne computer. ..

Ud fra eksisterende praesentation fas adgang til 5 P8 mine websteder...

praesentationer, der er gemt pa PC’en.

Der er indbygget en raeekke skabeloner, som kan hentes her.



Udklipsholder

:[1 af 24 - udklipsholder -

Udklipsholderen kender du sikkert ogsa fra Word, den viser I'j_tmd”kmn
de objekter, du har kopieret eller klippet. Hizelp
Sggeresulkater
Herfra kan man indseette objekter i de enkelte dias. Multimedisklip
Opslag
Ildklipsholder o
: iy
My praesentation
Indsaet multimedieklip
Dette kender du maske ogsa fra Word. Du gnsker at indsette ! Multimedieklip -
en tegning/multimedieklip med en paskehare, et grantra eller
en dinosaur.
5@ efter:
Skriv sggeordet i Sggetekst-feltet og klik pa Sag. dinasaur 263
S@d it
Her er sggt pa dinosaur, der hos mig gav dette resultat. Valgte samlinger v
Resultater skal vaere:
Alle bvper mediefiler W

...j‘i‘ "f'.

Man indsztter det valgte billede i det aktuelle dias ved blot at
klikke pa billedet.




Diaslayout * X

Diaslayout

Anvend diaslayout:

Nar du starter en ny preesentation, vil du se, at der fremkommer et Tekstlayout
dias, hvor der pa forhand er indlagt omrader til tekst og billeder. ——

Diasset har altsa allerede faet et layout — en opsatning - nemlig
dette.

Hvis du synes, at den er lidt kedelig, s& kan den &ndres pa to pp— o ||
mader, enten ger du det selv — det er det sveereste — eller ogsa
benytter du en af de mange muligheder, som programmet tilbyder. Indholdslayout

Du klikker blot pa det, du finder passende.

o B0

Al

o
LS

Designskabeloner

EDiasdesign *
Hvis du synes, at baggrunden pa dias er lidt kedelig, sa er der ogsa
rad for det, der er hjalp at hente her.

=) Designskabeloner
_ast Farveskemaer

Der er pa forhand lagt en stribe af skabeloner ind i programmet SR
5% Animationsskemaer

som blot kan hentes her.

Anvend en designskabelon:
Ver dog opmeaerksom pa, at hvor du under Diaslayout kan @ndre Brugt i denne praesentation
layoutet pa hvert dias, sa vil dit valg her galde alle projektets dias,
hvis du blot klikker pa en baggrund.

til brug

anvend pd alle dias

anvend pd de markerede dias <

Bruges il alle nve preesentationer

Yis store eksempler

Klik pa den bla knap, og derpa her, hvis designet ikke skal geelde alle dias.



Farveskemaer

Diasdesign *

Hvis du ikke er tilfreds med diasdesignets farver, sa kan du

fremkalde en farvepalet, hvor farverne kan andres. il o=iekeloney

_a=t Farveskemaesr
2y Animationsshatnast

Ogsa her vil det gaelde at et klik med musen andrer farven pa

alle dias, med mindre du bruger den bla knap. Anvend et farveskema:
A o Titel Titel
Se under Designskabeloner, hvordan det &ndres, sa det kun * Punkt * Punkt
geelder det aktuelle dias. bl | =l
Titel Titel
= Punkt = Punkt
=i | |l
Titel Titel
= Punkt = Punkt
= ol |

Animationsskema

0 . ) EDiasdesign v
Teksten pa det aktuelle dias kan programmeres til at fremtraede

pa mange forskellige mader.

) Designskabeloner

NAr du klikker pa et af de mange valg, vil du se resultatet. gz Farveskemasy
=% Animationsskemaer

Anvend pd udvalgte%ias:

Det vil sikker forekomme som en sjov leg for mange; men pas Zoom red udtoning A
Fremhazvet

Dine tilhgrere vil maske sidde og vente p4, hvilke finurligheder | gk
du har fundet pa til det neste dias, s& opmarksomheden pa det | s indad
egentlige — nemlig indeholdet — gar tabt.

. . Ingen animation
Dette var blot et godt rad fra en erfaren underviser.

Ingen animation

Nederst til hgjre pa skeermen finder du disse knapper.

[.ﬁ.nvend pd ale dias ]

Hvis dit valg skal bruges pa alle dias, sa klikker du her.

[I'- P.Fspil] [E Diasshow ] —

Nar du klikker pa Afspil, vises animationen pa det aktuelle
dias.

Sidste knap giver mulighed for at vise diasshowet, som det vil optraede i den endelige udgave. Men
vel at marke kun fra det aktuelle dias. Har du f. eks. 20 dias i din praesentation, og du lige vil se,
hvordan det tager sig ud fra dias nr. 18, sa fremkalder du dias nr. 18, og klikker her.




Brugerdefineret animation

0 0 . . iBrugerdEﬁneret animation ¥ X
Pa de foregaende sider er beskrevet veerktgjer, som er

preeinstalleret i programmet. | dette afsnit skal du se,
hvordan du selv kan bestemme, hvordan de indsatte |5 Tifgi effekt | [%s: Fiern |
objekter, tekst, billeder m. m. kan animeres.

Rediger: Flyy ind

Der er rigtig mange muligheder for at lege; men som tart: B Ndr der Kikke v
tidligere navnt, sa brug dem med made og omtanke. Retning: Fra bunden v
Hastighed: Meget hurtig w

Marker den tekst eller billeder, du gnsker at animere.

&y TiFoieffekt =] (% Fien
S Indgang bl E 1 Boks
I det viste eksempel vil objektet komme flyvende % | Fremhavning |,:* 2 Flyvind

ind i diasset, nar praesentationen vises
pa storskaerm.

Klik sa pa Tilfej effekt. Her gives 4 dere, der hver I
giver adgang til en reekke effekter.

-3

. Indgang Hvis objektet skal have en indgangseffekt.

|* Eremhaevning £t faot objekt kan fremhaeves.

| #e| At Et objekt forsvinder fra diasset.

| Ty Bevaelsesstier Lyor Lan angives en sti, som objektet falger.

Rediger: Flyv ind

Man kan s selv vaelge, hvorfra den skal komme —_ SIEERE B NEr der Kikke v
og med hvilken hastighed, den skal flyve. Retning: Fra bunden v
\ Hastighed: Meqet hurtig b

1 "’3 ,:* Pover Paink [

Start, ndr der klikkes

Desuden kan man vealge, hvornar flyvningen skal starte.
g yvhing \A Start med Forrige

Her i eksemplet vises objektet farst, nar man klikker med \S) | atart efter forrige
musen. Indstillinger for effekk. ..
Tidsindstilling. ..

Den bedste made at blive fortrolig med disse _ -
indstillingsmuligheder er at prgve sig frem. M5 SHE R RS
Fiern

Hvis du vil endre en tidligere valgte
animation, sa marker den og klik pa Erstat -

o - - . . K 'l
Klik pa Fjern, hvis animationen skal slettes.



Nar et objekt har faet tildelt en animation, sa tildeles den et lgbenummer, s man kan se den

reekkefalge, den vil optreede i praesentationen.

@nskes raekkefalgen andret, sa kan det ske via disse to knapper.

[E] Omarranger A
Diasovergange

Sluttelig gives der muligheder for at lave en lang stribe af
overgange, nar der skiftes mellem de enkelte dias i
praesentationen.

Hvis du kender programmet PhotoStory3, sa kender du det

feenomen. Hvis ikke, sa vil du sikker hurtigt blive fortrolig med
det her.

HUSKAT du flittigt bar bruge denne knap:

Det fgrste dias

4 Diasovergang v X
Anvend pd udvalgte dias:
Vandrette persienner
Lodrette persienner

Boks ind

Boks ud

Skaktern henover

Skaktern nedover

Vandret kam

Lodret kam

Dzek nedad

Dizek mod venstre

Efter denne oversigt ma det veere pa tide at prave at lave en praesentation.

Her skal man vide, at man ikke blot kan skrive lgs pa siden, som det kendes i Word. Tekster kan

kun skrives i en pladsholder/tekstboks.

Som standard er der lavet to pladsholdere, nar en ny praesentation startes. @nskes flere, ma der

indsattes tekstbokse.

..........................................................................................



Den indlagte tekst er kun vejledende, nar der klikkes i pladsholderen forsvinder den, og der kan
skrives en blivende tekst.

Hvis diasset skal have en farvet baggrund, sa er det vigtigt af kunne &ndre f. eks. bogstavernes
farve, sa de bliver let at laese. Starrelsen og skrifttypen er ogsa vigtige for leesbarheden.

Redigering af teksten sa som @&ndring af font, starrelse, farve m. m. bliver ikke gennemgaet her.
Hvis du ikke er fortrolig med dette fra Word, sa anbefales det, at du gennemgar nogle af de
vejledninger jeg har lavet om Word. De ligger pa vor hjemmeside.

Brug af pladsholder og tekstbokse forventes ligeledes bekendt. Hvis ikke — samme anbefaling som
herover.

Brug nu de forskellige veerktgjer som tidligere er beskrevet under Opgaverude til at legge
baggrund pa diasset, veelge en passende farve m. m.

Brug seerlig megen tid og energi pa Brugerdefineret animation, det er specielt her, man kan sette
sit eget personlige praeg pa prasentationen.

De naeste dias ) Myt di{%s !

Nar fagrste dias synes Ok, skal der indsattes en ny. Det gares let ved at klikke her. T

Der indsattes automatisk et nyt diaslayout; men man kan selvfglgelig veelge frit blandt de mange
muligheder, der fremtraeder i hgjre side af skeermen.

£E 7 B \NX
I venstre side af skeermen vil man kunne se miniaturebilleder af de enkelte »
dias i serien. Man kan skifte mellem tekst og billede pa de to faneblade. 1 itttk P

dainione oo e
o g

o ]
= g oo Ul skl

Hvis dette omrade ikke er fremme, s& fremkaldes det her.

Wis | Indset  Farmater lFunEtic >

] . Mormal [:
I

Du kan &ndre pa miniaturevisningens bredde ved at treekke med musen her.
Her er musen vist som en pil; men du vil se, at musen tager form som 2 lodrette X
streger og 2 pile, nar det vises, sa peger musen det rigtige sted. A

Som det ses, sa far diassene en fortlgbende nummerering.

@nsker du at &endre pa reekkefglgen, sa kan du blot flytte om pa [
raeekkefglgen med musen. Fat et dias og treek den hen pa en ny plads.

E.-l-l-l%l-l-l

Noter

Hvis du har brug for at kunne se f. eks. nogle stikord under fremvisningen af praesentationen, sa kan
du ved hvert dias indseette dine noter.

Lige under diasset finder du et skrivefelt, hvor dine stikord kan skrives. De gemmes sammen med
diasset, og kan fremkaldes under fremvisningen. Se evt. senere.

™ Klik for at tilfgie noter



Du klikker blot i skrivefeltet, s& forsvinder en standardtekst,
0g du kan skrive din egen.

v ‘5.% er der kaffepause

Lyd
Der kan indszttes Iyd I et dias. Inds=t | Farmater Funkbioner Diasshow  Vindus  Hizlp
S o 5 | Myt di Chrbm . N
Klik p& Indseet, p& Film og lyde og veelgsd | = "™ ' Y |9 -~ |l (3 L4 9
din lyd/musik/film i undermenuen.. Diasnummer = | 4= iz | At T | EE SE
Dato o klokkeslet, .. T S

P4 diasset vil man nu kunne se dette ikon.

- g
il 1¢7 | Grafisk fremstiling. ..

Nar der klikkes pa ikonet, vil lyden afspilles.

Ao
Q
g

J &5l Teksthoks

:| Filrn og lyde k_*‘ Filrm fra Clip Organizer...
] [ﬂ Diagran, .. Eilmn Fra Fil. ..

] Tabel... Lyd fra Clip Qrganizer. ..
1" Heperlink... Chrl+I Lyd Fra fil. .

f ¥ I afspil lvd fra cd...

1 B SN

Har du tilsluttet en mikrofon til din PC, sa er det ogsa muligt at indtale en besked. Der er indbygget
en lydoptager i programmet. Klik her.

Mawvn: |Optaget [yd 0K |

Samlet varighed af lyd: 4,2
Annuller

| =] o]

Nar du er klar til optagelsen klikker du pa den rade cirkelknap. Med den sorte firkant stopper du
optagelse, og via den bla trekant kan du afspille og hare om optagelsen er tilfredsstillende.

Nar det er tilfeeldet, klikkes pa OK-knappen.
Du kan ogsa indsztte en film, som afspilles i

praesentationen. Fremgangsmaden er beskrevet under
lyd herover.

Film fra fil...

Du skal blot i stedet veelge her.
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Handlingsindstillinger

Lad os forestille os, at du vil lave en praesentation, hvor de farste 3 dias gnskes gentaget for maske

at understrege noget vigtigt.

Det kan naturligvis gares ved at kopiere de 3 dias, sa de leegges ind som nummer 4, 5 og 6.

Men der er ogsa en anden mulighed. Du kan tilleegge objekter forskellige handlinger.

| det skitserede eksempel kunne man f. eks. indsztte en autofigur i form af en pil et sted pa dias 3.
Nar der klikkes pa den, vil dias nr. 1 fremkaldes.

| stedet for en autofigur kan man ogsa anvende

en af de 12 handlingsknapper, der er indbygget i

programmet.

Klik pa Diasshow, og derpa pa
Handlingsknapper. Velg sa blande de 12
muligheder.

Nar pilen er markeret veelges Handlingsindstillinger under

menupunktet Diasshow.

Det kan ogsa fremkaldes ved at hgjreklikke pa pilen.

Et vindue med 2 faneblade dukker op.

Her skal man sa vaelge om handlingen skal
udfare ved at kikke med musen Ved klik
med musen eller ved, blot at fgre musen
henover pilen Musestyrede handlinger.

Som standard er indstillingen: Ingen. /

Men i dette eksempel gnskes, at et klik pa
pilen skal fremkalde praesentationens
farste dias. Derfor sattes prikken ved
Hyperlink til, og der veelges Farste dias.

Nar man nar til 3. dias, kan man sa velge,
om man vil ga videre eller starte forfra.

Som det ses, kan man ogsa starte et
program eller afspille lyde.

Lyde er her faste lyde, som er indlagt i
programmet f. eks. klapsalver. Bruges,
hvis man ikke far respons fra tilhgrerne.

Diasshow | Vindue Hi=lp

&l wis diasshow

FS

by i ] o3

Indstil diasshow, . . | =#Design. i

| Handlingsknapper

¥
% Animationsskemast ...

*J EBrugerdefinerst animation, ..

il Miacnwernann

Diasshiow | Windue Hijsslp

el vis diasshow

Indstil diasshow, .

Handlingsknapper »

| Handlingsindstilinger. .. M |

Handlingsindstillinger,

Wed klik med musen | Musestyrede handlinger

Handling wed klik

3

) Ingen
@ Hyperiink tl;
Farste dias -
O Ker program:
[ ] afspil ked:
o ] [ annuller

En slags daselatter.
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Ga painternettet
Hvis der er brug for at ga pa internettet for at vise noget under praesentationen, sa er det ogsa

muligt.

Du vil maske lige vise en vejledning fra f. eks. vor hjemmeside under forlgbet, til at underbygge det
emne prasentationen handler om.

Du markerer den tekst, som skal have tillagt et link med den adresse, der kunne vare interessant.

Sa klikker du pé& Indszet hyperlink —w

Her i eksemplet er det ordet *vejledning’, der er markeret.

i A I

A

Klik her for at se en =] [Zslallge) |

Nar der klikkes pa globus med kade, gives der mange muligheder for at linke til ting og sager.

Rediger hyperlink

Hyperlink kil

Eksisterende fil
eller webside

En placeting i
dette
dokument

Qpret ek nvk
dokument

E-rnail-adresse

Tekst, der skal vises: |'u'ejleu:|ning | [ Skzermtip... ]
S@gi: |[a Dokumenter V|
hﬂ Bill=der G [ Bogmaetke. ., ]
Aktuel |53 Ernpire Earth I1
mappe |5) eZeMatte Themes
|5) eZeScreen Mavies 3
GEnnemsete [jf] FirstClass
sider [-5) Mine Google Gadgets
h-ill Fusik,
Seneste (D My Games
Filer |5y pdfo9s
|53 Pinnacle Studia il
Adresse! | kg iy, achae, dky v| [ Fiern byperlink ]
[ (4 l [ annuller ]

Her i eksemplet er det vor hjemmeside, der gnskes fremkaldt, sa adressen skrives her.

Men som det ses er, der et utal af andre muligheder. Man kan fremkalde et regneark, et Word-
dokument, afspille video, hgre musik indsztte mailadresse, springe til et andet dias og m. m. m.
Det er stort set kun fantasien, der satter graenser.

Nar linket er sat ind, vil den markerede tekst andre farve, og musen tager form som en hand, nar
den fares hen over linket..

Klik her for at se en veilednina

12



Uddelingskopier

Hvis du har brug for at dine tilhgrere far dine dias pa tryk, sa er det ikke ngdvendigt - ej heller
gnskeligt - at udskrive 20 sider, hvis din praesentation har 20 dias. Det er spild af bleek og papir.

| programmet er der indbygget mulighed for at samle op til 9 dias pa et ark papir.

Veelg Udskriv under Filer pa menulinien.

Her er vist det, der er interessant i denne forbindelse.

Her veelges Uddelingskopier. \‘Llu:lskriFtsu:-mrﬁde: Uddelingskopier
Iddelingskopier ¥ | Disspe sidp |6 v B
Og her antal dias pr. side. Farvelar Broneshala: i I
g ; Rakkefplge: (0 ¥andret Olodret |55
Farwve w
[ ] 5kaler For at tilpasse bl papiret
Famme om dias
5] (ot

Pakke til CD

Hvis du vil afspille din PowerPoint-praesentation pa en anden computer, kan du udlaese den pa en

diskette, en USB-pen eller en CD-ROM.

| Pakke bl cd. .

[

Under Filer pa menulinien klikker du pa Pakke til CD

Her kan du navngive den mappe/CD,
hvor praesentationen gemmes, der kan
tilfgjes filer og foretages forskellige
indstillinger.

Sluttelig skal der veelges mappe eller
braending pa CD.

Der fglger automatisk en fremviser
med, sa det er ikke ngdvendigt, at den
fremmede PC har PowerPoint

Pakke til cd

.] Kopier praesentationer kil en cd, som kan afspilles p8
H:af:'-'ﬁ computere med Microsoft Windows 93 - 2, udgave eller nvere
(ogs8 computere uden PowerPoint),

mavngiv cd'en: | Prassentations-cd
Filer, der skal kopieres:

Magle hints am, hvad en vejleder pd.ppt

TilFgj Filer. ..

Sammenkzedede filer og PowerPoint Fremyviser
inkluderes som standard, Hvis du vil 2ndre dette,
skal du klikke p& Indstilingsr

[Ku:upier kil mappe. .. Kopier kil cd ] [ Luk,

3

installeret.
pptview. exe

EE

Her startes fremviseren:

Microsoft OFfice PowerPoint Wi, .
Microsaft Corporation

NB! I tidligere versioner af PowerPoint blev dette kaldt Rejseprasentation.
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Automatisk eller manuel fremvisning

Diasshowet kan indstilles, sa det afvikles automatisk med selvvalgte tidsintervaller mellem de
enkelte dias, eller man kan veelge selv at styre afviklingen ved at veelge indstillingen manuel.

Automatisk

Automatisk indstilling kunne f. eks. veere aktuel, hvis man har et diasshow kgrende ved en

udstilling, hvor man vil fremvise et bestemt budskab. Her ma hvert dias vises i et passende antal
sekunder afheaengig af indholdet. : _ . .
Indstillingen af tidsperioden for hvert enkelt dias Diasshow | Vindue Hjelp OmniPage
gares ved at veelge Afprov tidsindstillinger under &1 vis diasshow F5
menupunktet Diasshow

Indstil diasshow...

&7 Afprov tidsindstillinger |\

Diasshowet startes og gverst pa skeermen vises et lille vindue, der viser den forbrugte tid
Et klik med musen fremkalder naste dias. Igen

klikkes med musen, nar den gnskede tid er opnaet.
Sadan fortsaettes til hele diasshowet er indstillet @ I [|0:00:05 D | 0:00:04

Afprevning

'0. Den samlede tid for diasshowet var 0:00:37. Vil du gemme de nye tidsindstillinger for at se dem i diassorteringsvisning?

Klik Ja for at gemme.

00:10 1 00:15 2 00:12 3

Derpa vises de enkelte dias’s tider.
@nskes dette &ndret, ma man blot gentage processen.

Diasshow | Vindue Hjalp OmniPag:
_ o _ &1 Vis diasshow F5
Aktiver Indstil diasshow under menupunktet Diasshow. —
Indstil diasshow... I
. - — ndstil diasshow @ CEXT
Marker her Brug eventuelle tidsindstillinger. e — =
\ ';'PVESenteretafentaler(mmskaerm) @ Alle
Hvis diasshowet automatisk skal starte forfra, markeres L vt e
Gennemses ved kiosk (fuld skeerm) {OTEmeagegs v sk e sk -
Vis indstillinger Fremfgring af dias
R R o Gentag indtil ESC () Manuelt
NB! Diasshowet afbrydes via Esc-tasten pa tastaturet. v uten tommentarer ) Brug eventuele tcsindtlingr
Dvwsgden animation Flere skaerme
_ - Hovedskazrm -
[ vis prassentationsvisning
Ydeevne
DErug hardwaregrafikacceleration Tip
Diasshowets oplgsning: | [Brug aktuel oplasning] El
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Manuel

Vil du anvende diasshowet, hvor du samtidig vil

kommentere det, sa skal du vaelge manuel afspilning. ——

Marker Przesentation af en taler (fuld skeerm) / Vi ueponel

Marker ogsa Manuelt. SUS—

NB! De tidsindstillinger, der evt. er indlagt, ignoreres.

Indstil diasshow (-
Vis dias
_' @) Preesenteret af en taler (fuld skaerm) @ Alle
Gennemses af en enkelt bruger (vindue) Fra: = Til: =
Brugerdefineret diasshow:
Gennemses ved kiosk (fuld skeerm) -
Vis indstillinger Fremfaring af dias
P @ Manuelt
Vis uden kommentarer Brug eventuelle tidsindstillinger
Vis uden animation Flere skaerme
Pennefarve: _E Hovedskasrm -
Vis praesentationsvisning
Ydeevne
Brug hardwareqrafikacceleration Tip
Diasshowets gplasning: [Brug aktuel oplgsning]

Visning af praesentationen (Manuelt).

Nar praesentationen skal vises for dine tilhgrere, kreever det, at PowerPoint er installeret eller at
fremviseren aktiveres pa den fremmede computer. Hvis den ikke er det, ma du huske at medtage en

fremviser i guiden beskrevet pa forrige side.

Diasshow | Vinduse  Hizlp

. |5:|' Yis diasshow .
Du starter diasshowet her. o=

FS

Alt afheengig af hvilke animationer, der er indlagt i showet, vil man kunne ga fremad trin for trin
ved at taste mellemrum eller Enter pa tastaturet. Det betyder sa, at man maske skal fare frem og
tilbage ved hvert nyt step i preesentationen. Det kan maske afhjelpes med en hjalper, der passer

tastaturet.

Man kan dog ogsa bruge musen. Bruges en tradlgs mus kan man selv styre showet pa en vis

afstand.

Nar musen naermer sig nederste venstre hjarne pa skeermen sa fremkaldes disse

/

knapper.

Et klik her vil fremkalde en lille menu. Den kan ogsa fremkaldes ved at trykke pa musens hgjretast.

De to gverste valg benyttes til at ga et step frem eller tilbage.

Her kan man ogsa bruge pilene.
Ga til dias. Her kan man springe valgfrit mellem praesentationens dias.

Skaerm giver disse valg: gr skasrmen sort
Gt skaermen hvid

De to gverste valg giver mulighed for at

Mazske

a8 bl dias

Skasrm
Markgrindstillinger

Hizlp

AFslut diasshow

slukke skarmen ved at gare den sort/hvid. 1

Dette benyttes, hvis fokus skal rettes et Talerens nater

andet sted. Samtidig gives der mulighed Skift mellemn programmer
for at slette de spor, der er lavet med

pennen.
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Talerens noter viser de noter, der er lavet til det aktuelle dias.
Skift mellem programmer fremkalder Proceslinjen.
Markgrindstillinger. Som standard er musemarkgren fremme, og den

har form som en pil. Den kan skjules eller a&ndres til en pen. Nar den
andres til en pen, kan man tegne pa diasset, hvis man f. eks. vil

fokusere pa et bestemt omrade i diasset. Pennens farve valges her. \

A

Et klik pa pennen fremkalder samme valg. /

Hjeelp viser en liste over effekter via udvalgte taster og
tastekombinationer pa tastaturet.

Afslut diasshowet. Et klik her afbryder forestillingen.

i Fi

Kuglepen
& Filtpen

;/ Cverskregningstusch

Blaekfarve

Yiskeleeder

Slet al hindskrift fra diaset

Indstillinger For pile

Senlior Datastuen

www.aehae.dk

Thriges Plads 10, 5000 Odense C
&

19. september 2010
© Karl Johan Jgrgensen

kjj@pmc.odense.dk
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