Billeder og tegninger i Writer
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Introduktion

Skriver man en lejlighedssang eller laver en beskrivelse af en rejse, sa vil det vaere hensigtsmassigt,
hvis man kan dekorere med indlagte billeder og tegninger.

| det fglgende vil jeg beskrive nogle af de muligheder, der findes i tekstbehandlingsprogrammet
Writer for at tilpasse billeder, sa de fremtraeder pant og hensigtsmassigt i et Writer-dokumenter.

Indseette billeder

Billederne skal veere digitaliserede for at kunne anvendes i en computer. Drejer det sig om
’gammeldags billeder’ som dias eller papirbilleder, si ma de farst skannes, hvorved de digitaliseres.
NB! I vort multimedievarksted kan du, for en et beskedent, belgb fa hjelp til dette.

Indseettelse af billeder sker i Writer ved at klikke pa Indszt, hvor Billede valges, og der klikkes pa

Fra fil.
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Der fremkommer et vindue, hvor billedet kan findes og hentes.

Her finder du den aktuelle mappe.

Indsaet billede
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Billedet vise i det lille vindue, nar der szttes et flueben her.

Nar billedet er fundet, sa markeres det, og det indsattes ved at klikke her:



Formater billedet

Som standard vil et indsat billede optraede, som var det et bogstav.

Prov f. eks. at skrive dit navn og indsat et billede.

Karl Johan Jgrgensen

Billedet er formateret Ingen tekstombrydning, hvilket betyder, at der kun kan placeres tekst over og
under billedet.

Det kan flyttes frit pa arket; men teksten kan, som navnt kun placeres over eller under billedet.

Et klik pa billedet vil vise granne firkanter i hjgrner og pa siderne. I Writer kan man ikke
umiddelbart se, hvordan billedet er formateret
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@nsker man f. eks. at tekster skal kunne sta ud for billedets midte, s& ma formatet s&endres.
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Det @ndres séledes: Marker billedet, og klik pA Formater pé mﬁga Furktioner  Vindue
menulinjen.



Her vaelges Ombrydning. Arranger  »

Justering J

Ingen ombrydning: Kun tekst over eller under. Forankring
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I baggrunden: Teksten skrives ind over billedet.

| de allerfleste tilfeelde, vil man valge Sideombrydning.

Nar musen flyttes ind pa billedet, sa tager markgren form som et kompas med 4 pile, der antyder, at
billedet kan flyttes i alle retninger pa papiret.

Det er dette format, som jeg stort set altid anvender.

Beskeaere billedet

Billedet kan beskeres. VVerktgjerne finder du her: mgﬁt—’e' Funktiener  Vindue  hyor du
klikker pa
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Under fanebladet Beskeer, gives mulighed for at beskeere billedet ved at angive det antal cm, der
gnskes fjernet og fra hvilke sider, beskeringen skal ske.

Starrelse

Billedet har sjeeldent den rigtige sterrelse fra starten.

Det kan let ndres. Med musen &ndres det ved at pege ngjagtigt pa en af de grgnne firkanter. Nar
musemarkgren tager form som to modsatrettede pile, holdes venstre musetast nede og sterrelsen
kan let &ndres. Var opmarksom pa, at billedet deformeres, hvis firkanterne pa billedets side
anvendes.

@nskes starrelsen angivet meget ngjagtigt, sa er fremgangsmaden denne:

Fremkald dette vindue, som beskrevet under Beskaer
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Velg fanebladet: Type

Her i eksemplet er hgjden 4,86 cm og bredden 7,20 cm.

Nar et af disse mal &ndres, sd &ndres det andet mal automatisk, sa billedet ikke deformeres, nar der
sat flueben ved Bevar starrelsesforholdet.

Verdierne kan @ndres via de sma pile, eller man kan klikke i feltet og skrive det gnskede mal.
Afslut ved at klikke pa OK-knappen.

Samtidig kan en ngjagtig placering pa arket angives under Placering



Streger/ramme

Der kan tegnes ramme om billedet.

Velg Kanter, hvor der findes forskellige indstillinger.
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Her ses resultatet af ovenstaende indstillinger.




Under baggrund, kan indsattes en farve mere i rammen.
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Skygge

Der kan indlaegges skygge pa billedet. Som i dette
eksempel.

Under Kanter (se evt. side 6) kan man indstille,
hvordan skyggen skal fremtraede.
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Justering af billedet

Nar et billede markeres, fremkaldes denne veerktgijslinje. Ses den ikke, sa kan den hentes under Vis
Veerktgjslinjer.
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Velges Transparens, kan billedet gares mere elle mindre gennemsigtigt. ;
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Her kan billedet spejlvendes om en lodret og vandret akse.

Multimedieklip

Pa de foregaende sider er beskrevet nogle af de veerktgjer, som Writer har indbygget til at forskgnne
og &ndre pa billeder.

De samme verktgjer er aktive, nar man arbejder med multimedieklip. Et multimedieklip er ikke et
fotografi, det er et tegnet billede.

Der findes sikkert en lang stribe at multimedieklip pa din computer. Hvis du ikke lige kan finde et,
der passer, sa er der en utgmmelig stak pa internettet. Prgv f. eks. denne hjemmeside:
www.vitasclipart.dk

Nar et billede er fundet, sa klik med hgjre musetast, og veelg Kopier.

| Writer veelger du Rediger, og her Set ind.



Galleri

Writer har tilsyneladende ikke indbygget multimedieklip, som man finder i Office-pakkerne. Men
der findes et er omfattende galleri med baggrunde, knapper m. m.

Velg Funktioner pd menulinjen og derefter Galleri.
Du kan ogsa blot klikke pa denne knap: @l = |

[ Myt tema. .. ]

Her veelges temaet.
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Her kan det nu behandles som alm. billeder, som
beskrevet pa de foregaende sider.

Billeder fra internettet

Nu skal du se, hvor nemt det er at hente billeder direkte fra internettet.

Start Google- sggemaskine: www.google.dk

| segefeltet skriver du dit segeord, her *jul’

Nettet Billeder Kot Grupper Blogs Oversast Gmail mere v

Google

Danmark

jul

Seq i billeder

Klik sa pa Billeder, og pa

Min segning gav Resultater 1 — 18 af omkring 185.000.000 (0,08 sekunder)
feerdig med at gennemsgge, far det bliver jul.

, sa dem bliver jeg ikke

Nar et billede er fundet, skal det tages hjem.



Hvis du klikker pa det med venstre musetast, sa vises den hjemmeside, hvor billedet er fundet. Du

er jo nok mest interesseret i at hente billedet, og det gares let og elegant ved at klikke pa det med
musens hgjretast.

Det giver en reekke valg, hvor Gem billedet som eller
Kopier vil veere interessante. Jeg bruger som regel
Kopier, hvor en kopi leegges i Udklips holderen.

Ebn hyperlink
Ebn link p& en ny fane

Guffen - Grafi Abn hyperlink i et nyt vindue

497 x 346 -3 Gem destination som...
Sa abner du dit dokument. giffengaffengy Wdskriv destination
Find lignende
Klik med hgjremusetast pa dokumentet, og vaelg Saet Gem billede som...

ind, eller via Rediger p& menulinjen som beskrevet Send bilede som &-mail.

. . . o . Udskriv billede. ..
under Multimedieklip pa side 8. G ti mappen Bileder

Anvend som baggrund

,}h’\ ‘ Kopier gervej !

Autofigurer

Autofigurer er billeder, der tegnet med enkelte streger, f. eks.
sadan

De findes pa en verktgjslinje nederst pa skaermen.
R/ M@ LTR S -@ -« -X-B-&-[K e
Y

Den teendes og slukkes let via denne knap: %

Klik pa den lille sorte trekant for at fremkalde valgene.

{ 1 EB® ¢
Fremgangsmaden er ganske enkel. Nar en figur er valgt, og @~ -@-B-
musen fgres ind pa dokumentet, sa far markgren form som et
kryds/sigtekorn.

Med venstre musetast kan figuren tegnes op. Den er som standard formateret, sa den kan flyttes
vilkarligt pa arket.
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Stregfarve, fyldfarve, stgrrelse m. m. kan andres. Nar figuren er tegnet op, vises automatisk en
veerktgjslinje med tilhgrende vearktgjer til autofigurer. Vises den ikke ma man under Verktgjslinjer
markere Tegneobjektegenskaber.

ﬁ - | vllD,chm ¢||-Sort v| a |Farve vll:lBI&B vl & E L7 c% 3 -

De 5 farste valg omhandler figurens streger.

De naste 3 vedrgrer fyldfarven.

@nskes figuren roteret, sa gives der mulighed her: &

Teksten under eller over figuren veelges her:

J &%

Huvis flere figurer daekker over hinanden, kan placeringen andres her:

Et klik her g fremkalder et vindue, hvor linjer og pile kan indstilles.
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Nar der klikkes her: a gives tilsvarende muligheder for at veaelge fyldfarven og indsatte skygge.
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Flade %]

Flade |Skygge | Transparens |Farver | Farvegradueringer | Skravering | Bitmaps |
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- Ekstrudering tilffra

Mange af figurerne kan vises i 3-D. Velg sidste knap pa verktgjslinjen =

3D-indstillinger v X
S SIS F-g-0-w-8-

ST RN

Dybdevirkningen til/fra. Rotation. Dybdevirkning. Lyssa&tning. Overflade. Dybdefarve.
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Billedkollage

Vil man lave en billedkollage over en familiebegivenhed, en rejse eller andet, sa lader det sig ogsa
gare.

Billederne skal selvfalgelig tilpasses i stgrrelse. Som det ses her i eksemplet deekker billedet med
Iaven delvis nasehornet. Det ber &ndres, sd naesehornet ses i fuld sterrelse.

Forestil dig, at billederne er lavet pa ark af plastik. Det ark, hvor nasehornet er, ligger altsa bag ved
arket med lgven.

i
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Nar billedet med nasehornet er markeret, er det muligt at &endre pa raekkefglgen i dybden af
plastikarkene. Det skal placeres forrest

Det veerktegj gemmer sig her: > T 5¢
Billedtekst
Formater Tabel Funki
Der findes forskellige metoder til at indszette tekster til billeder.
Billedet skal naturligvis veere markeret! Felter .

Formateringsmeerke  »

Klik pa Indsat pa menulinjen og velg Billedtekst.

@ Hyperlink
Sidehoved *
Sidefod v

Billedtekst %]

%)

Billedtekst ok
| Ruin |
Egenskaber
Kategori [lustration] F;- Hicelp
Mummerering Tlustration Autobilledtekst. ..
] Tabel
Skilleteagn Tegring Indstillinger...
Tekst
L8 gTa =]

Hlustration 1:Ruin

I det lille vindue kan man foretage forskellige indstillinger vedr. teksten.
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Ruin

Teksten skrives automatisk under billedet. Her kan den rettet og placeres som almindelig tekster.

Ruinen

NB! Var opmarksom pa, at det vil veere klogt at vente med at indsette billedtekster, indtil
billedernes placering er fastsat. Teksterne skrives i deres eget tekstfelt og det er ikke bundet til

billedet.

Det er ogsa muligt via tekstbokse at sette teksten ind pa billedet, som eksemplet viser. Mere om det
i vejledningen om tekstbokse pa www.aehae.dk
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Man kan jo ogsa udpege og
beskrive elementer i et billede

Kasper

Senior Datastuen
Thriges Plads 10, 5000 Odense C

www.aehae.dk

18. december 2009

© Karl Johan Jgrgensen

kij@pmc.odense.dk
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