Publisher 2003

i
m- Micmsuft'ﬂ_ffic:e
L. Publisher 2003
. Copytight € 1‘3‘31-20D§ﬂicmsn& Carporation, Alle rettigheder Forbehaldes,
Indhold
14T |0} Lo PSR SU 1
T ol [U] QAT ] OSSOSO UPRPRP 2
YT 10157 o (=] o TSR 2
(@] oo =\ (1 o [ SR RSR 3
V4T T =] ST TSP TP UPROPPPPP 4
(@1 T £ N | OSSR U TR PRPRRRRRRPIN 5
211 T U S 5
o 1201 o USROS 6
AENANING AF STAITEISE ...ttt nns 6
FOrmMatere DIEAEL ..ottt 7
INASKITVNING AF TEKST. ...ttt bbbt 8
F 1 (0] 1o U] USSR 9
SKYQJGE 00 3D EFFEKLET ... 9
o o Tor =T oo SO SRPSPPSURRR 10
W4 010 ] 1 1 IO TSRO P PO PPTPPPROTPP 10
(=T [o g o =1L LT o SO SST 10
STABOPSEINING ...ttt ettt b bbbt bt e et b bbbt b e e e 11
Brug af SKabeloN/AESIGN. ......cc.eoiiiiecece et nre s 12
PrIVALE OPIYSNINGEL ...t bbbttt b bbbt n e 16
Afsluttende BEMEIKNING .....cc.iiiiiiee et sreenreenes 17



Introduktion

Dette program har meget til felles med Word. Det indeholder stort set de samme veerktgjer.
Forskellen bestar hovedsagelig i, at der her er indbygget en lang raekke skabeloner med en reekke
forskellige indstillingsmuligheder, det gar det meget let at lave foldere, plakater, indbydelser,
julekort, kalendere med meget mere. Ja, man kan sagar lave forskellige papirflyvere.

Skeermsiden
Ved start vises denne skaermside.

Titellinje  Menulinje  Verktgjs linjer  Opgaverude Arbejdesomrade
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L Hurtige publikationer
o Bannere
| Brevhoved
3 Brochurer
CV'er

i OVERSKRIFT
3 Diplorner / Somininets
3 Etiketter | R s = e e

Farretningsformularer
I;l Gavekort y
i Importer Word-dokumer Afslappet, Hurtig publikation Akse, Hurkig publikation Astro, Hurtig publikation elier, Hurtig publikation

rd

Invitationer

- Kalendere
B | Kataloger

Konvolutker

Kart

Lebesedler

Med venlig hilsen-kort

Menuer

Myhedshreve

Papirfoldning v

£ 2 |

Ny Elokke, Hurtig publikation Blomst, Foto, Hurtig publikation  Bogmesrke, Hurtig publikation Bold, Hurtig publikation

Overshrift

_1 Tom publikation, der skal udskrives

#] Tom webside
2] Fra eksisterende publikation. ..

RECREwARD
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Statuslinje

Her er arbejdsomradet udfyldt med er reekke skabeloner.



Opgaverude

My publikation * x

Start med at veelge: Publikationer, der skal udskrives

My ud fra et design
\ Publikationer, der skal udskrives

» Webskeder og e-mail
e Designsast
» Tomrme publikationer

Hvis opgaveruden ikke ses, sa kan den fremkaldes is | Indsset Formater Funktioner Tab
under Vis Opgaverude, Tosidet opslag
| Opgaverude CN+F1
b
Under Ny publikation kan fremkaldes 14 forskellige opgaveruder~——py publikation -

Kun NY publikation er aktiv fra starten.| Hy publikation |

Her gives en lang reekke af valg af forskellige skabeloner.
Her beskrives kun dette valg.

Ny
Ndederskt ibogi)gaveruden kan der under Ny veelges at starte helt B | e oo Deeter, el sl udlois:
tden skabeton. #] Torm webside
Vil man arbejde videre pa en publikation, som er gemt, kan den (£1] Fra eksisterende publikation...
hentes ved et klik pd Fra eksisterende publikation. Abn
. . . G (B Thrige adgangsveie.pub
Under Abn en publikation vises publikationer, der senest er 2

arbejdet med og gemt. LT Flere...



Veerktgjer

Nar der vaelges en skabelon, vil der automatisk indszttes objekter i form for billeder, tekstboks m.
m.

For at lzere brugen af nogle af de vigtigst veerktgjer, vil der her i vejledningens start ikke blive brugt
en feerdig skabelon, vi vil starte med en tom publikation.

Klik her: |_] Tam publikation, der skal udskrive:

Der vises et tomt A4-ark. Helt tomt er det dog ikke. Der er indlagt nogle hjeelpelinjer, der markerer
sidens margener.

Arranger | indue  Hiselp

. o Layouthjeslpelinger. .,
@nskes placeringen @ndret, sa gares det her. | | veEREn S

. Layouthjelpelinjer ['5_(|
Margen linjerne kan flyttes, og —
der kan indszttes lodrette og Margenhjeelpelinier | Gitterhjzzlpelinger |Hjaal|:|elinjer til grundlinjer

vandrette hjelpelinjer. De kan Kolornehjaslpelinier Eksempel
veere til hjelp, nar objekter skal

o kKolonnes
placeres pa siden.
Raekkehjzelpelinier

[] TilFgj miderhjeslpelinje melem
kolonner og raskker

4k 4

4 4)

Ik ] [ annuller ] [ Hjzelp




Overskrift

Overskrifter kan selvfalgelig laves med almindelig skrift, hvor starrelse, skrifttype og farve afviger
fra den gvrige tekst.

Her vil vi lave overskriften med Word-Aurt.

=T ruULnRaL

Pa den lodrette veerktgijslinje til venstre pa skaermen finder du denne knap. S Farvesker

Den fremkalder Word-Art vearktgjet. Du far ikke vejledning i brugen af dette B Indsaet Wordiet |
veerktgj her, det er naermere beskrevet i separat vejledning pa vor hjemmeside
under navnet: Word-Aurt.

Billeder
Indszt | Formaker  Fumktioner  Tabel  Arranger  Windue
Side... Chrl+SkifE+1 - - | - - |
#] | Sidetal... e
Dou indszetter et billede Fra filvedoat klikke Dato og Kokkeslzt... — _4 — 2_ _u
pa Indseet, veelge Billede og derpa Fra fil. bl N T e O o
531 Ohiekt i Designgalleri... |7
| Bilede (8] Multimediekip...
A Teksthoks l& FErafil... -
| I PR HE Thel T - %

. . . o | Indsamt, v
Find sa det billede, der skal indsettes. Marker det og klik pa

Billedet indsattes pa siden i miniformat. Det skal markeres, for at kunne
tilrettes efter gnske.

32D sl =% %

Disse veerktajer finder du lettest her:

Mis | Indseet  Formater  Funkbtioner  Tabel  Arranger  Windue  Hiselp
. T Tosidet opsla - - = A

Hvis denne varktgjslinje ikke er - Ped | |20
fremme, sa klik pa Vis, Opgaveruds QL |y = = = = =]
Verktgjslinjer og st et flueben ud | vaerktgisiner v [+ standard
for Billede. [*5] Linealer Farmatering

Sperialtegn Chrl+SkifE+ | Billede - |
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Du far her en kort beskrivelse af de enkelte varktgjer. Her er den vist pa en lidt anden made end
det, der er standard

Her kan indseettes et andet billede. —
Har du en skanner eller et kamera tilsluttet, kan billedet hentes her. ,
—

@nskes billedet vist uden farver, eller som et vandmaerke, sa skal du ind her.
Kontrasten kan &nders med disse to knapper. —
Her det samme; men her gelder det lysstyrken. —
Skal billedet beskaeres, sa aktiverer du denne knap.
@nskes billedet indrammet, sa er det her.
Tekstombrydning kan &ndres her. Mere om det senere.

Andring af billedets format kan ske her. Meget mere om det i det falgende.

—_—
—_—
—_—
—_—
Billedet kan gares mere eller mindre gennemsigtigt her. -
—_—

e SR 42 &8 (R

Alle &ndringer kan fortrydes her. i

Flytning
Billedet er som standard formateret, sa det frit kan flyttes pa publikationen.
HUSK! Det kan kun bearbejdes, nar det er markeret.

Nar musen flyttes ind pa billedet vises en markagr med 4 pile. Det indikerer, at billedet kan flyttes i
alle retninger. Med venstre musetast kan billedet nu frit placeret. Det har selvfglgelig ingen mening
at flytte det udenfor arket.

Andring af starrelse

| hjgrnerne og pa siderne vil der fremkomme nogle tomme cirkler pa
det markerede billede. Nar musen peget pa en cirkel, vises nogle pile,
der angiver de retninger, hvor cirklen kan flyttes. Bort fra billedet
medfarer at billedet gares stagrer, og ind mod billedet mindskes
billedet.

Pas Pa! Cirklerne pa billedets sider vil kun &ndre i en dimension, billedet bliver derfor deformeret.

@nsker man at &ndre billedets starrelse til en helt ngjagtig veerdi, sa er det vanskeligt at bruge
musen. Se pa naste side, hvordan @ndring af billedets starrelse kan gares helt pracist.

Med den gragnne cirkel kan man rotere billedet.



Formatere billedet
Dette er det vigtigste veerktgj til ndringer af billedet.

Under Formater pa menulinjen veelges Billede, eller klik her: % | =

Formater billede

Formater, billede

Farver og streger | Starrelse || Layout |BI||EE|E| Web
Beskar fra
Wenstre: |III|:m $| Top: |Elcm ¢|
Huire: |III|:m $| Eund: |IZI|:m $|
Billedskywring
Farwve: | Automatisk, w |
Lysstyrke: (€ ¥ |5III% :|
Eontrast: € > |5|J s :|

[ Crafary. ., ] [ Tkl ]

[ (0] 4 l [ Annuller ] [ Hjeelp ]

Der fremkommer et vindue med 6 faneblade, hvor kun de 4 farste er interessante.
En detaljeret gennemgang af de mange muligheder vil blive alt for omfattende, sa det overlades til
dig selv at ga pa opdagelse.

HUSK! Fortrydknappen kan altid bringe dig tilbage, hvis dit valg alligevel ikke gnskes. e

Farver og streger: Fyld er kun interessant, hvis billedet er et multimedieklip. Under Streg kan der
tegnes streger/ramme om billedet, der kan valges farve, stregtype, tykkelse m. m.

Under Starrelse kan billedets starrelse angives med meget stor ngjagtighed. Det er tidligere
beskrevet, hvordan man kan &ndre billedets starrelse med musen, her gares det ved blot at endre
tallene i de sma ruder. Veer dog opmaerksom pa, der bar settes et flueben ud for



L& hajde-bredde-forhold s billedet skal beholde forholdet mellem hgjde og bredde. Det svarer til
at benytte hjgrnecirklerne. Se evt. side 6. Nar f. eks. tallet for bredden &ndre, vil hgjden automatisk
blive beregnet, sa billedet beholder sin form.

Her kan billedets rotation ogsa @ndres. Svarende til den grgnne cirkel, som tidligere er beskrevet.

Under Layout anbefales det at fastholde Firkantet, kun i serlige tilfeelde bar et andet layout veelges.
Her kan ogsa angives billedets ngjagtige placering pa siden.

Velges Billede gives muligheder for at beskeere billedet, &ndre det til f. eks. et vandmeerke, &ndre
FFRORCIE=E=TRE

kontrast og lysstyrke, beskrevet tidligere
ngjagtigt.

Her kan det blot ggres meget mere

Det anbefales meget, at bruge Formater billede frem for at benytte knapperne pa vearktgjslinjen.

B2 EE D=

Indskrivning af tekst

Designet bruges til at skabe blikfang, og for at identificere en publikation. Den er altsa vigtig; men
vigtigst er tekstindholdet/budskabet.

Det er derfor vigtigt at vide, at man ikke kan skrive tekster direkte i Publisher, som man kan i
almindelige tekstbehandlingsprogrammer. Hvis man forsgge, sa gives der mulighed for at
fremkalde en forklaring til, hvordan det gares, den far du ogsa her.

Almindelige tekster skal skrives i Tekstbokse. Teksthokse bliver ikke gennemgaet her. Hvis du vil
vide mere om dette, sa henvises til speciel vejledning pa vor hjemmeside under Vejledninger >
Word diverse > Tekstbokse.

Velger man at bruge en skabelon, sa vil der veere indsat en eller flere teksthokse evt. med en
forklarende tekst. Nar du klikker i den tekstboks, hvor du gnsker at indskrive din tekst, sa markeres
teksten automatisk, og du kan blot skrive dit budskab.
B
k L Ine
Du finder adgangen til tekstbokse her: | —Tekstboks

Tekstens form, placering, farve m. m. sker helt efter samme principper, som du sikkert kender fra
alm. tekstbehandling. Dette gennemgas heller ikke her. Igen henvises til vejledninger pa vor
hjemmeside.

@nskes en teksthoks slettet, sa er det vigtigt, at klikke pa rammen om boksen sa dette ses. %Ekstbuks |
Et tryk pa Delete tasten pa tastaturet, vil da slette den. Et klik inde i boksen benyttes, nar
teksten skal &ndres.



Tekstbokse opfarer sig pa linje med billeder, de kan saledes let flyttes med musen, man skal blot
vide, at man skal tage fat i rammen, sa markgren med de 4 pile vises pa skaermen.

T
. . i h e Inc
Du finder adgangen til tekstbokse her: | —Teksthoks
NB! Den tynde stiplede ramme, der ses, nar tekstboksen ikke er markeret, vises kun pa skermen,
den udskrives ikke. @nskes der en permanent ramme om teksten, skal tekstboksen formateres.
Under Formater pa menulinjen valges Tekstboks, sa der fremtreaeder et vindue, der er opbygget pa
samme made, som kort beskrevet under billeder side 7.

Autofigurer

Autofigurer benyttes som oftest til pynt pa siden. Der kan laves cirkler, firkanter, hjerte,
stjerne og meget mere. Du finder adgang til dem pa veerktgjslinjen Objekter.

"
“
L . , Q
Klik pa det valgte objekt, og tegn det op pa arket med musen. -
Via Formater pa menulinjen veelges Autofigur. Som beskrevet under billeder og tekstbokse @

kan Autofigurer formateres, hvor starrelse, fyldfarve, streger m. m. a&ndres.

Skygge og 3D effekter

Mange af autofigurerne kan tilleegges effekter i form af skygger og 3D effekter.
Her vist et par eksempler.

Disser veerktgjer har du adgang til her: i Skyage

Der findes specielle vaerktgjslinjer til savel skygge som 3D.

Skyggeindstillinger ¥ X

AL N LR ] & & < <h| @i v & -

3D-indstillinger

Brugen af de forskellige vaerktajer er umiddelbart forstaelige.



Placering

Alle objekter pa siden kan placeres, sa de mere eller mindre deekker = @"|%&|§§ W“ i
hinanden. Forestil dig, at hvert objekt er tegnet i sit eget lag pa siden.

Det markerede objekt vil kunne flyttes frem eller tilbage, hvor man | Plager forrest Alare
sa at sige flytter rundt pa lagenes indbyrdes placering. Marker det
objekt der skal endres i dybden. Og klik her. Ay Flyt fremad

LY Flvt bagud

LEE] Placer bagest  Alk+3kift+Fa

Her ses to eksempler.

Hjertet bagest Hjertet forrest

Zoom

Som standard vises den aktuelle side i fuld starrelse pa skeermen, sa der specielt er fokus pa
layoutet. Det ger det vanskeligt at leese teksten. Det er da ogsa muligt at zoome ind pa siden.
Her gives forskellige muligheder:

1. Ettryk F9-tasten forstgrrer siden. Naeste tryk pa F9-tasten vise den hele side. F9 tender og

slukker altsa for zoomen.
% 1@
2. | knappanelet kan man aktiver zoomknappen, og her veelge graden af g
zoom. Man behgver ikke at veelge blandt de faste zoomprocenter. Det er —Eﬂﬂl
muligt at veelge en vilkarlig procent ved blot at skrive den, og derpa trykke pa
Enter-tasten pa tastaturet. Der kan valges i intervallet 10% — 400%.

3. Viadisse to knapper CHEY kan der zoomes ud og ind i faste intervaller.

Designgalleri

Indszt | Formaker  Funktioner

Publisher har ogsa en mangde vignetter, _ :
som kan indsttes i dokumentet. ey TR
#] Sidetal...
De findes ved at klikke pa Indszt og valge Dato og kiokkeslest....
Objekt i Designgalleri Symbol...
53 Obijekt | Designgalleri. ..
= —

10



Designgalleri @

Microsoft Office Publisher Designgalleri
Chiekter efter kategori | fte i ] i IEI "

kolofoner

Kategorier

Kolofoner
Indholdsfortegnelser
Blanketter

Margentekst |0 | e iaum w
g s F— o Nyhedshrew

Uddrag ﬂN hedshrey ™
Billedtekst o i Myhedshres o

Afrivelige telefonnumre
Kalendere

Logoer

Reklamer

kKuponer

Elikfang

Waegkstaenger

Kasser

Skakbrast

/

Her veelges kategori, og her v&lges den gnskede vignet/objekt.

Klik pa denne knap for at indsztte objektet.

Under Formater pa menulinjen valges Objekt, nar endringer gnskes foretaget. Samme
fremgangsmade som er beskrevet under billeder og tekstbokse.

Bill=der i kasser, Kolofon Elokke, Kolofon Buer, Kolofon

SldeOpS&tn I ng Filer | Rediger Wis Indsat  Formater  Funkkioner  Tabel
Sideopsetning er lidt anderle_des end det, der | § ny... CheM
kendes_fra alr_n. tekstbehandling. 2 8. o
Der er jo mulighed for at lave mange :
forskellige layouts, og det har betydning for | Lk Sl
sidens opsatning. Importer Word-dokument. ..
. ) . lal Gem Ctrl+5
Klik pa Filer og veelg Sideopseetning.
Gem som, ..
jl Yis som webside
Sideopsaetning. ..
| e N
| Wis udskrift

11



X]

Sideopsatning

Layout | Printer og papir

Publikationstype Sidestgrrelse Eksempel

Hel side
3m
Brugerdefineret 4,5m

Etiket Brugerdefineret

[

F.
b’
Foldet kort
Kartokekskort = :

Plakat Hgide:

|

Idskriftsindstillinger Retning

Cwerlap ark med 0,635cm b (@) stiende
: Udskriver &t banner over
O Liggen Flere ark.

Rediger overlapning. ..

| ok || anas || Hiep |

Vil man f. eks. lave et banner pa 1,5 meter, sa indstilles det her. Standard er Hel Side %nde.

Brug af skabelon/design.

Pa de foregaende sider er beskrevet nogle af de vigtigste vearktgjer, der findes i programmet med
udgangspunkt i en tom praesentation. | dette afsnit vil jeg give nogle hint om, hvordan man kan
agere, nar man velger at benytte en forprogrammeret skabelon her navngivet et design.

Nar programmet er startet, tiloydes en mangde forslag til udformningen af opgaven. | denne
vejledning har jeg valgt at opgaven gar ud pa at lave et nyhedsbrev. Du er maske formand for den
lokale pensionistklub, og gnsker jeevnligt at udsende et nyhedsbrev, der fortaeller om klubbens
aktiviteter.

Veelger du at lave en anden publikation, vil du se, at du stort set kan falge denne vejledning.
Afhangig af arten, vil der fremkomme andre muligheder; men fremgangsmaden vil vare den
samme, som vises i det falgende.

12



B Publikation1 - Microsoft Publisher - Publikation, der skal udsk

! Filer Rediger ¥is Indsst Formakter  Funkkioner Tabel  Arranger
HRNEA" = N2 - N - A RN R e
P | -| | G E&LUIS

4

My publikation v X

My ud fra et design thEdSbrE?E

Gavekort s
Imparker wWord-dokumer 1
Imvikationer

Kalendere

k.ataloger

Komeolutter

kark

Lebesedler

Med venlig hilsen-kort

Menuer
Myhedsbreve fkse, MNyhedshrey

Papirfaldning
Posthort

WRFO0 # ~ Bl & | B[]

Normalt vil ovenstaende automatisk vises, nar en ny publikation startes. Hvis disse valg ikke vises,
sa fremkaldes de ved at klikke pa Vis pa menulinien og vaelge Opgaverude.

Wis | Indsast  Formaker  Funktioner  Tak

Tosidet opslag

| Opgaverude P Chrl+F1
Jan”

Der vises en raekke forskellige muligheder, der alle handler om at udforme et nyhedsbrev.
Ved at klikke pa den, du finder egnet til dit formal, bliver den vist i A4-format midt pa skeermen.

Antallet af forprogrammerede sider vises nedrest pa skaermen. Her i eksemplet er der 4 sider.

14 Start 7~ & M | O publisher 2

Samtidig &ndres Opgaverude, hvor der vises en reekke knapper, til ydereligere indstillinger af
nyhedsbrevet.

Umiddelbart er der adgang til en reekke knapper, der kan a&nder indstillingen af udskrift pa en eller
to sider, med eller uden kundens adresse.

13



Vedr. Kundens adresse se evt. under Private oplysninger.

Under Sideindhold veelges antallet af spalter.

: sideindhold v x
® |8 '

:Er Indstillinger For Myhedsbrey
%] Sideindhold
=¥ Publikationsdesign

iisl Farveskemasr

A2 Skriftkypeskemasr

Kolonner

1 Z

3 Blandet

Under Publikation far du mulighed for at vaelge et andet design.

Indstillinger for Nyhedsbrexy » X

&

=§f Indstillinger for Nyhedsbrey
@] Sideindhold

=¥ Publikationsdesign

.;:-I Farveskemaer

A2 Skriftbypeskemasr
Udskrivning p3 én eller to sider

il | Gl
1 2
Kundens adresse
|
Medtag Ingen

Billeder i kasser Blakke

iPuhIikatiunsdesign *

Ll | '

=~,?f Indstillinger for Myhedsbres

@] sideindhold

= Publikationsdesign

=i Farveskemaer

A2 Skriftkypeskemasr

Anvend et design
— .
i 1
Akelier B
==

e

14



Synes du, at farverne treenger til at blive peppet lidt op, sa vaelges der nye under Farveskemaer.
Ogsa her er der mange muligheder.

: Farveskemaer v

=»;f Indstillinger for Myhedsbres
#| sideindhald
¥ Publikationsdesign

ﬁ Farveskemaer

A2 Skriftbypeskemasr

Anvend et Farveskema
Manark.
Marbazr
Mos
Muskatngd

Markebld
Cliven

Skrifttypen kan ogsa endres. Klik pa Skrifttypeskemaer.

Skrifttypeskemaer * X

=§’ Indstillinger For Myhedsbresy
#] Sideindhiold
¥ Publikationsdesign

assl Farveskemasr

A? Skrifttypeskemaer
Anvend et skrifttypeskema

Guide: Guiden Myhedsbrew ~
Franklin Gothic ...
Franklin Gothic Boolk

Afslappet
Comic Sans Ms
Camic Sans MS

Alsidig
Times MNew Foma. ..

Et klik her giver en rekke andre Opgaveruder. -
Det overlades til dig selv at ga pa opdagelse her. T

N . andre ngaveruder|

S S PN R | NSRRGSR, JUEpI N P SRy P

§|Indsl:i||inger for Nyhedsbrev E\éx A b

| den valgte skabelon vil der ofte vere indsat billeder og tekstbokse og maske forskelligt pynt. Det
kan altid tilrettes efter eget gnske

15



Private oplysninger

| eksemplet pa side 14 gives der muligheder for automatisk at indsatte private oplysninger. Disse
ma derfor veere indtastet pa forhand.

Under Rediger pa menulinjen veelges Private oplysninger.
Der fremtraeder et vindue, hvor relevante data kan indszttes.
Afslut med at klikke pa Opdater.
Personlige oplysninger E'

Klik. p& ©pdater For at gemme s&ndringerne og opdatere disse personlige oplysninger | publikationen.

Wzl et szt med personlige oplysninger:

| Privatadresse L |

Personlige oplysninger kil dette szt

Mit navn: Tekst eller motto:

| Karl Johan Jgrgensen | | Skriv slogan kil hjem/Farmilie her

Skillings

| Pensionist | [ IMedtag Farveskema i dette saat
Firmanawn:

| Mavn pd hjem/Familie | | Toscana m |
Adresse: Loga

Grolgkkevanget 1
5270 Odense M
Adresselinje 3
Adresselinje 4

Telefon, Fax og e-mail:

Telefon: 66 18 62 |
E-mail; kjiji@pmc.odense. dk,

Cpdater l [ Annuller ] [ Hizlp

Fra disse data kan man ogsa direkte indsattes personlige oplysninger.

Velg Indsat pd menulinjen, herunder vaelges Personlige oplysninger, her kan s& valges mellem
navn, stilling m. m. Der laves automatisk en tekstboks, der indeholder de aktuelle oplysninger/data.
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Inu:lsaat Formater  Funktioner  Tabel Arranger  Vindus  Hjeelp
Side.. Ctrl+Skift+M %~ @ -] & Iﬁ| == |
Cubler side Ctrl+Skift+1 = === El -
Jektion. . 14, |1z, |0, |
Sidetal.

Dato og klokkeslaet. .

Symbal. ..

Obijekt i Designgalleri. ..

TilFgj markeringen i Designgalleri. ..

Personlige aplysninger %Ir Mavn
Billede 3 Skilling

[#5] Teksthoks adresse

l_JI Tekstfil. Eirrna
Ohbiekk, .. Telefon,FaxE-mail

;fu Hyperlink. .. Chrl+I Slogan

] | -

Afsluttende bemaerkning

Publisher er et glimrende program til design af bordkort, indbydelser, opslag, egne julekort og
meget mere. Er man fortrolig med Word, er det en let sag at satte sig ind i de forskelligheder, der er
set i forhold til alm. tekstbehandling.

Pa vor hjemmeside findes en beskrivelse af et andet designprogram. Det hedder DesignPro, det er et
fint layoutprogram, der har en store fordel frem for Publisher. Det er gratis.

Programmet er udviklet af Avery, det er dem, der laver selvklaebende etiketter pa A4-ark.

Det er iseer til labels i forskellige starrelser, visitkort, julekort, takkekort og andet. Man kan dog fint
bruge programmet sammen med almindelig papir og karton, og sa selv skere til bagefter.

Af hensyn til stgrrelsen er vejledningen delt i 3 dele.

Vejledningen er lavet af Birthe Rasmussen Jelling, som har givet os lov til at publicere den pa vor
hjemmeside.

Senior Datastuen
Thriges Plads 10, 5000 Odense C

www.aehae.dk

15. november 2009

© Karl Johan Jgrgensen
kjj@pmc.odense.dk
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Et eksempel pa et enkelt og ukompliceret oprab.

© Karl Johan Jorgensen
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